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Introduccion

Esta guia describe el proceso para registrar un semillero de investigacion ante la Vicerrectoria de
Investigacion y Extensién. El registro se realiza cada semestre, dentro de la ventana de registro
habilitada por la VIE sujeto al calendario académico, y se efectia mediante la creacién de un proyecto
de tipo Registro de semilleros que se postula a la convocatoria de registro en SIGIIP.

El punto de partida depende del estado del semillero: si el semillero ain no existe en SIGIIP, debe
surtirse un paso previo para su creacién; si ya estd creado, se procede directamente con el proyecto tipo
de registro de semillero.

1. Paso previo: semilleros no creados en SIGIIP

Nota: Este paso aplica unicamente a los semilleros que aun no existen en SIGIIP.

El Orientador debe enviar al correo de la DIEF de la Facultad a la que pertenece el semillero de
investigacion con copia a soporte SIGIIP sigiip.vie@uis.edu.co el formato FIN.70 — Formato para el
registro de semilleros de investigacion, con el fin de que el semillero sea creado en SIGIIP. Una vez
creado, podra continuar con el resto del proceso de registro.

Los semilleros que ya se encuentran creados en SIGIIP no requieren este paso y pueden iniciar directamente en
la seccion 2.
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2. Crear el proyecto de tipo “Registro de semilleros” Industrial de

Santander

2.1 Ingrese al sistema

1. Abra su navegador e ingrese al Portal Publico https://sigiip.uis.edu.co/
2. Haga clic en el botdn Iniciar sesion.

¢« = C M| % sigipuiseduco S QA K £ e H

i Aplicaciones 83 T m+ SVIE & SIGIP @ 06 INVESTIGACION.. @ O7.EXTENSION-O.. @ PLANDEFORTALEC. @) Z00M -SIGIIP  [igg Ticketera SIGIP » [ Todos los favoritos

& INICIAR SESION

Gestion de Proyectos Vicerrectoria de Investigacion y

Extension
l Actividad investigadora en cifras ‘ [ Distri! ultn:o;s aﬁos. dora en los
106 284 )

3

Grupos de investigacion Investigadores

[
62949 70 ! I I I

3. Inicie sesidn con su cuenta institucional de Microsoft 365, digitando su correo electrénico
personal como profesor y contraseia.

]

Autentificacién Sistema informacién SIGIIP.

a
Usuario de dominio / Correo electrénico autorizado *

Contrasefia *

[ Acepto témines v condiciones, para ingresar 3 SIGIIP,

1 Iniciar sesién con Office 365

- [Términus y condiciones] [Cerrar]
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Universidad

2.2 Ruta de navegacion Industrial de
Santander

1. En el menu de la izquierda, despliegue el mddulo Proyectos

2. Seleccione la opcién Proyectos (formulacién y gestion)

mﬁﬂﬂlnwiﬂwsimi“wu‘s lE' “!
=[0 [ ] o0 KNOW

Information & Knowledge

PLAN DE FORTALECIMIENTO
DE INVESTIGACION Y EXTENSION

2.3 Registro del semillero

El registro se realiza mediante un proyecto tipo que contiene Unicamente los campos basicos habilitados
para realizar el registro del semillero.

1. Haga clic en el botén Nuevo proyecto.

= Hols Uriversidad Industrial ds Santander Uis
=0 L ©0 [)KNow
Informotion & Knowledge
b Y Propecios fomutacion y geston)

@ Listado de proyectos

Imacia

» COnvocatonas

» Investigacion Editar  Eliminar  Mas fichas Codigo del proyecto ‘Nombre del proyecto Tipo de proyecto

e o ki | [Fove courm | [ comna

> Proyecios

s y @ Mésfichas Sin cadigo Proyacio de pruebas Regisiro de semilleros

| 4 C—— »

Nomero datos | 10« o0 || 2 1] | Sguente | On
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2. Diligencie los campos basicos del proyecto y, en el campo de tipo de proyecto, seleccione Industrial de

Registro de semilleros.

Campo Descripcion

Santander

Titulo del proyecto * Escriba “Registro (Nombre del Semillero)”

Fecha inicio * Fecha de diligenciamiento del registro

Fecha fin * Fecha de finalizacién del semestre

Duracion en meses * Se calcula automaticamente con base en las fechas ingresadas.
Tipo de proyecto * Seleccione la opcion “Registro de semilleros”

Idioma * Espariol

Clasificacion CINE * Seleccione la categoria que aplica al semillero

Requiere aval del comité No aplica.

Pais / Departamento / Ciudad * Pais, Departamento y Ciudad a la que pertenece el semillero

Sede / Campus / Zona / Nucleo *  Seleccione la Facultad a la que pertenece el semillero

3. Haga clic en Aceptar. El sistema creara el proyecto y habilitara sus secciones.

Pais *
Crear proyecto =
Colombia v
Titulo del proyecto * Departamento *
.~
% Ciudad *
Fecha inicio * o
da/mm/aaaa 0 3
Sede / Campus / Zona / Nucleo al que pertenece *
Fechafin” — Seleccione una Sede / Campus / Zona / Nicleo al que pertenece — v
dd/man/aasa = Programa / Macroproyecto / Fase de proyecto del que depende
Duracion en meses * Seleccione un Programa / Macroproyeclo / Fase de proyecto X v
Regresar
Tipo de proyecto * 9
- Seleccione un tipo de proyecto — v

Idioma en el que se formula el proyecto *

--- Seleccione el idioma en el que se formula el proyecto --- v
Clasificacién Internacional Nor da de la Ed: ion (CINE) *
- Seleccione un tipo CINE v

Importante: En tipo de proyecto seleccionar “Registro de semilleros”
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3. Seccion: Datos generales

En la seccién Datos generales encontrara dos pestafias:

3.1 Pestana: Estados proyecto

Esta pestafia es informativa. Permite consultar el estado en el que se encuentra la solicitud de registro
dentro del flujo Institucional. No requiere diligenciamiento por parte del orientador.

|1} Datos generales

Sopaortes aportados

Regisfre el estado en el cual se encuentra el proyecto de investigacion, esta es una buena pracfica que permite garantizar la transparencia y proporcionar un registro historico del mismo

Mas acciones Estado actual

Filtro columna...

Mas acciones ~  En formulacion

3.2. Pestaia: Soportes aportados

En esta pestafia se adjunta el acta del grupo de investigacidén al que pertenece el semillero, tenga en
cuenta que el Sistema solo admite documentos de tipo PDF o .ZIP.

1. Ingrese a la seccidn Soportes aportados.

2. Haga clic en el botén Nuevo.

3. Adjunte el acta del grupo y diligencie los campos requeridos del soporte.
4. Haga clic en Asociar el soporte. El documento aparecera en la tabla.
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1 - j Universidad
Industrial de

| Adiadir soporte documental | Santander

114 Datos generales

SELECCIONE EL SOPORTE DOCUMENTAL O

ARCHIVO A CARGAR
Estados proyecio

aval carios de

Reghce f cargo de jos seportes docmmentales que 2an generales a |z geston

wgncke, =ie. en ewmets POF o 710 Seleccione el archive 2n formato .pdf o .zip para cargar en | Browse

Nombre del soporte en SIGITP *

Eliminar Dascargar Nombre del sopone

Fiftra colsmna
ik Descripcitn abreviada del soporte *

| “
‘ Fecha de expedicion *

dd/mm/aaaa =]
2 Tipoe de soporte documental *

- Seleccione &l Hpo de soporte documental - ~
{jIntegrantes

SIGIP § marcas ssociadas se ncusntran prolegidas por derschos de sulor y reg
4 . [Asociar soporte] [ No asociar]

Nota: En tipo de soporte documental seleccione la opcidn “Acta de semillero”

5. Seccidn: Integrantes

La seccion Integrantes contiene dos pestafias que deben diligenciarse en el registro: Integrantes y
Semilleros.

5.1 Pestaina: Integrantes

En esta pestafia se registre al orientador del semillero.

1. Ingrese a la seccion Integrantes y seleccione la pestaia Integrantes.
2. Haga clic en el botdn Nuevo.

3. Busque y registre al orientador del semillero.

4. Haga clic en el botén Guardar

Campo Descripcion

Seleccione la persona que Escriba el numero de documento del Orientador y seleccione cuando
integrara * aparezca el nombre
Fecha inicio * Fecha de diligenciamiento del registro
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Universidad

Campo Descripcion Industrial de
Santander
Fecha fin Fecha de finalizacidn del semestre
Activo Dar check en el campo  Activo O
¢éEl integrante es externo? No aplica
Horas semanales de dedicacién Escriba el numero “1”
Rol de participacion del Seleccione la opcién “Orientador de semillero”

integrante *

Nivel / Categoria / Escalafén Seleccione la opcién que le aplique al Orientador
asociado al integrante

Unidad Académica con laque se  Seleccione la UAA a la que pertenece el Orientador

relacione
Soporte documental No aplica

(-]

op Integrantes Nueva persana asociada al proyecta

- Milmero de integrantes activos 0, Ndmero minlmo de Integrantes a
permitido 1
1&“1!"6{05 Recuerde para el registro las fechas de inicio v fin del proyecte son:
25/05/2026 - 27/05/2026

Para registrar a los integranies. ingrese el nimero de cédula o el nombre completo de

& en ta base de dalos, haga

Seleccionar persona que integrara *

elic en el bolén Crear persona Rara buscar |a parscna, micdbs o nimars de docummanto o sl nomb

[(rmr persona (si no existe)

Bloquear masivamente la edicion de integrantes] Fecha inicio *

dd/mm/aaaa (=]

Editar Eliminar  Mas acciones Mas fichas Fecha fin
¢d/mm/aaaa (=]
Activa

£El integrante es externo?

L R

Horas semanales de dedicacidn

]

Rol de participacion del integrante *

Asasor w

Nivel / Categoria / Escalafén asociado al integrante

2 Seleccione un nivel del docente w

Unidad académica con la que se relaciona

SIGNP y marcas asociadas sa encuentran protegidas por derechos de autor y registro mar
Ex Seleccione una unidad académica w

v
4 o

5.2 Pestaia: Semilleros

En esta pestafia se relaciona el semillero que se postula al registro.

1. Ingrese a la seccion Integrantes y seleccione la pestaia Semilleros.
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. . Universidad
2. Haga clic en el botén Nuevo. Industrial de

3. Seleccione el semillero que se postula.
4. Haga clic en el botén Guardar.

Santander

Ag!ntegrantes

Integrantes

Pearmile vincular semifleis de invesligacion inleresados en parficipar &n &l proyecto, promoviendo asi un enlomo de figacién dinhmico y fortal su reputacién en s comunidad clentifica
Asociar semillero |
Eliminar  Semillero Seleccione el semillero:
Fiitro columna Seleccione la opdon W 4__3

@ Semillero Cpk

4_’ et || Atrd

=)

6. Postular a la convocatoria de registro

Una vez diligenciado el proyecto, debe postularse a la convocatoria de registro vigente.

1. Con el proyecto completo, dirijase al botén “Validar requisitos”

Sede / Campus | Zona / Nicleo al que pertansce

Descangar fichase

Validar requisitos 1

=

1} Datos generales

{fIntegrantes

2. Seleccione en el desplegable la convocatoria “Registro de semilleros”

3. Verifique que cumple con los 3 tipos de requisitos:
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e Requisitos minimos: Son los campos minimos que debe diligenciar para enviar la propuesta,

el sistema le indica con una % si tiene algun campo pendiente, '/ si cumple

e Documentos obligatorios: Corresponde al acta adjunta en la pestaia soportes aportados, el

sistema le indica con una 2% si adn no ha adjuntado el documento, si cumple

e Requisitos de tipos de proyectos: Corresponde a seleccionar en tipo de proyecto “Registro
de semilleros”, el sistema le indica con una X sino selecciond correctamente el tipo de

proyecto, '/ si cumple

4. Haga clic en el botdn postular proyecto

Elfja 13 CORVECatona a la que postulard ef proyects

/ Requisitos minimos: El proyecto cumple con los requisitos minimos ‘\\
/ Documentos obligatorios: 3
/ Requisitos de tipos de proyectos: /

0521 hasta 217 Af—— 2

L

i cerrar

Importante: Los semilleros creados en SIGIIP que no se postulen en la ventana de tiempo de registro habilitada
se inactivaran. Un semillero inactivo desaparece del portal publico y no podra realizar modificaciones a su
informacion hasta la préxima ventana de registro de semilleros.
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