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¢Buzon

de correo
a punto de
llenarse?

Solicite la opcion “Archivo local” y obtenga una
carpeta de 50 GB que le permitira liberar espacio
de su buzon.

T Archivg Solicite que le habiliten la opcion:

# MNotas

Archivo local o
Archivo en linea

Archivo local: - Correo
4 Escribiendo al correo:

1 Archiva

_ Crear carpeta nueva admincorreo@uis.edu.co

I_| Elementos ehiminados " " "
Si es profesor de planta o administrativo

':I Histonial de copwersaa..,

admincorreo@correo.uis.edu.co
‘. 51 es estudiante, egresado, docente de citedra
Aparecerad en el panel o tutor del IPRED
izquierdo de su correo
electronico.

gl Z Seleccione los correos a
B Onebdore archivar + clic derecho
Lol

Archivo local o

Mover > : i o8

. Archivo en linea Correo
Ehminar

il

Archivo

Correo A

: _ Q Puscar una tarpeta
Copiar @ Flementos eliminados

Correo B

- Categorizar T Archwo
Marcar como no leido Correo
Marcar Mover todos los mensajes de...
Anclar

Los correos archivados quedaran disponibles y liberaran
la bandeja de entrada del correo electrénico.



