Apreciado(a) egresado(a), reciba un cordial saludo:

Atentamente le informamos que, para obtener un duplicado de su Diploma de Grado,
debera cancelar el valor del mismo, el cual tiene un costo de $797.100 pesos y se
realiza de la siguiente manera:

Ingresar a la pagina web de la Universidad ( ), asi:

|. Clicen" ”

2. Luego, clicen " "yen" .

3. Posteriormente, “ ”, donde debera registrar sus datos.

4. Finalmente, clic en ” donde debera escoger el servicio que desea adquirir

(para su caso es el “SECRETARIA GENERAL - DUPLICADO DIPLOMA DE GRADO”).
Seguidamente, debera llenar la informacién requerida y escoger si desea realizar el
pago electrénico o generar un recibo de pago.

Una vez cancelado debera remitir el recibo de pago y una fotocopia por ambas caras
de su cédula de ciudadania, al correo

La expedicién del duplicado de su diploma se realizara dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la entrega de los documentos antes descritos en la direccién de
correo mencionada.

Una vez los documentos estén elaborados y refrendados, la Secretaria General sélo
entrega el duplicado del diploma personalmente a su respectivo dueno o a una persona
que esté debidamente autorizada por el graduado (carta de autorizacién y fotocopia de
la cédula del graduado), que debera identificarse con su documento de identidad al
momento de reclamarlo. La Secretaria General ya no esta realizando envios de los
duplicados por correo domiciliario.

Por ultimo, le recordamos que el horario de atencion de la Universidad es de 7:00 a.m.
a 12:00 m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.
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