
Anexo. Solicitud apoyo de servicios ofrecidos por el Programa de Revistas Científicas UIS

Bucaramanga, día de mes de 2025 


Señores
Vicerrectoría de Investigación y Extensión
Comité Operativo de Investigación y Extensión
Universidad Industrial de Santander
Presente

De manera atenta, en calidad de editor vigente de la Revista XXXX adscrita a la Unidad Académico Administrativa XXXX, presento solicito formal de los servicios de apoyo ofrecidos por el programa de Revistas, establecidos en el Portafolio de la VIE – 2025 que se señalan a continuación:

	Servicios (marque con una “x” los servicios requeridos por la revista para la vigencia 2025:

	
	Asistente editorial mediante contrato OPS hasta el 28 de noviembre

	
	Auxiliar estudiantil 120 horas cada semestre

	
	Corrección profesional u ortotipográfica de idioma español, inglés y portugués

	
	Diagramación de la portada y manuscritos a publicar

	
	Marcación XML-JATS para el índice de SciELO y Redalyc

	
	Activación de los códigos DOI

	
	Impresión de ejemplares



Así mismo, declaro que conozco y acepto los lineamientos del Programa de Revistas para la solicitud de estos servicios que se encuentran adjuntos a este formato de solicitud. 

Finalmente, acepto el uso de mis datos personales aquí suministrados conforme a las disposiciones vigentes y con el único fin de realizar registros del Programa de Revistas Científicas UIS.


Atentamente,


Firma del editor:
Nombre del editor:
Nombre de la revista:
ISSN: 
UAA: 
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Lineamientos de los servicios del programa de revistas para la vigencia 2025  
(Favor no modificar este apartado) 


 
 
1. Apoyo para la corrección profesional u ortotipográfica de idioma español, inglés y portugués, 


bajo solicitud, antes del proceso de diagramación y conforme a las pautas del servicio y tipología 
textual: 


 
Pautas para solicitar el servicio: 


• Solicitud del servicio mediante comunicación formal enviada al correo: revistas@uis.edu.co 


• Añadir a la solicitud los manuscritos avalados para publicar, previa revisión del documento, 
ajustado y aprobado por parte de los autores para iniciar el proceso de revisión profesional u 
ortotipográfica de idioma español, inglés y portugués. El archivo enviado en formato editable 
con el texto y paratextos. 


• Envío de hoja de criterios editoriales en cuanto a la revisión idiomática que se deba tener en 
cuenta como glosarios, entre otros. 


• Envío de solicitudes en el horario 7 a.m. – 12 m. y 2 p. m. – 5 p. m. de lunes a viernes 


• Envío de calendario editorial previsto. 


El servicio incluye: 


• Revisión y corrección de ortografía y puntuación con modo control de cambios de 
documentos para publicación que incluyan hasta 12 000 palabras. 


• Eliminación o corrección de muletillas, gazapo, cacofonías, redundancias, viudas, huérfanas, 
entre otros. 


• Indicación o comentarios sobre incoherencias, ambigüedades, erratas para que sea revisado 
y ajustado por autores. 


El servicio No incluye: 


• Revisión de galerada o pruebas 


• Reordenación de ideas y contenidos. 


• Redacción, reescritura y estilo. 


• Inclusión de datos o información asociados a la institución, revista, los autores o contenido y 
la maquetación. 


• Maquetación, ajustes de espacios, márgenes y consecutivo de nomencladores o asignación 
de estos. 


• Ajuste de fuente tipográfica, tamaño o formato.  


• Verificación de la aplicación de la norma de citación y referencias utilizada por la revista, 
alusiones, citas, referencias y bibliografía. 


• Adaptación de tablas, gráficos y figuras a la norma de citación. 


Tiempo de respuesta 


• El tiempo de respuesta del acuse de recibo es dentro de los tres días a partir del envío de la 
solicitud en el horario 7 a.m. – 12 m. y 2 p. m. – 5 p. m. de lunes a viernes, previo 
cumplimiento de los criterios para solicitud del servicio. 


• Se informará, mediante el acuse de recibo, la fecha tentativa de entrega del servicio. 
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2. Diagramación de la portada y los manuscritos que serán publicados en versión PDF en cada 
volumen, conforme a la periodicidad de la revista y las pautas del servicio: 


 
Criterios para solicitar el servicio 


• Envío de manuscritos avalados para publicar, previa revisión del documento y aprobación del 
archivo final por parte de los autores para iniciar el proceso de diagramación. 


• Envío de archivo editable con el formato (márgenes, columnas, espacios, ubicación de tablas 
e imágenes, títulos, subtítulos, nomencladores, nombres, notas, citas, referencias y otros 
datos que se asocien) del diseño y la maqueta que se requiere para la diagramación. 


• Envío de la lista del orden del contenido del número con los títulos y autores igual a la 
información que se recibe en el manuscrito. 


• Los manuscritos a diagramar deben tener la información completa de los autores con su 
respectivo Orcid iD, forma de citar y otros datos asociados, según los criterios editoriales de 
la Revista. 


• Los manuscritos deben tener el número doi asignado en la forma convencional y estar 
ubicado en el documento según corresponda con el diseño y maqueta. 


• Envío de imágenes dentro del archivo nativo en la ubicación que corresponde y envío de las 
imágenes en archivo separado, nombradas de acuerdo con la nomenclatura de su ubicación 
en el texto. 


• Las imágenes enviadas deben tener buena resolución. Mínimo 300 dpi para imágenes de las 
versiones de revistas impresas y 150 dpi para revistas de versión electrónica. 


• Envío de tablas dentro del texto en formato tabla y con el diseño de tabla establecido por la 
norma de uso de la Revista. 


• Envío de hoja de criterios editoriales para tener en cuenta en la diagramación. 


• Envío del calendario editorial previsto. 


• Envío de solicitudes en el horario 7 a.m. – 12 m. y 2 p. m. – 5 p. m. de lunes a viernes. 


El servicio incluye: 


• Diagramación de manuscritos avalados para publicar, previa revisión del documento y 
aprobación del archivo final por parte de los autores y adecuación de la maqueta para iniciar 
el proceso de diagramación. 


• Una (1) ronda de ajustes que no incluye la corrección de aspectos de estilo, ortotipografía, 
puntuación, ortografía, contenido y datos o información que se asocie a paratextos y texto, 
los autores, la revista, la institución y bandera. 


El servicio No incluye: 


• Rondas adicionales para ajustes 


• Corrección minuciosa de ortografía y puntuación 


• Revisión y corrección de estilo y ortotipográfica del documento recibido y el diagramado 


• Revisión de galerada o pruebas 


• Inclusión de datos o información que se asocie a paratextos y texto del contenido, los autores, 
la revista, la institución. 


• Ajuste de fuente tipográfica, tamaño o formato 


• Verificación de la aplicación de la norma de citación y referencias utilizada por la revista, 
alusiones, citas, referencias y bibliografía. 


Tiempo de respuesta 


• El tiempo de respuesta del acuse de recibo es dentro de los tres días a partir del envío de la 
solicitud en el horario 7 a.m. – 12 m. y 2 p. m. – 5 p. m. de lunes a viernes, previo 
cumplimiento de los criterios para solicitud del servicio. 


• Se informará, mediante el acuse de recibo, la fecha tentativa de entrega del servicio. 
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Con el apoyo de la División de Publicaciones: 
 
3. Marcación XML-JATS: 


 
Se requiere previamente en la gestión de la revista: 


• Nombrar los archivos de cada número publicado con el formato según el ejemplo: v78n3a17 
(v=volumen; n=número; a=artículo). 


• Compilar los documentos en una carpeta y enviarlos al correo proyrevistas@uis.edu.co junto 
con un archivo Excel donde se relacione: consecutivo, volumen, número, título y DOI 


 
 
4. Activación de los códigos DOI asignados a los manuscritos que se publiquen en los números de la 


Revista para la vigencia 2025:  


  
Se requiere previamente en la gestión de la revista: 


• Incorporar los DOI en los manuscritos a publicar, conforme a los criterios establecidos 


• Asignar cada DOI en los metadatos del OJS, de acuerdo al formato indicado por la plataforma 


• Revisar cuidadosamente la escritura de los DOI asignados 


• Informar al correo proyrevistas@uis.edu.co sobre los DOI asignados que se deben activar a 
través de un archivo Excel en el que se indique: volumen, número, intervalo de páginas, DOI 
asignado, autores, título en idioma principal, título en idioma secundario, enlace de acceso a 
la página del artículo y fecha de publicación. 


 
5. Impresión de los ejemplares del depósito legal para las revistas que aún tienen el compromiso 


con de ISSN impreso vigente. Carátula en cartulina propalcote de 210 gramos, 4 por 4 tintas, 
plastificada, brillante, marcada en el lomo y pegada a máquina. Contenido de la revista a una 
tinta, en papel propalmate de 90 gramos, con un máximo de 250 hojas. El tiraje para cada revista 
será el mínimo requerido para efectos de depósito legal, canje bibliográfico, sin superar los 7 
ejemplares por número. El costo generado por cualquier modificación en las características de la 
edición (mayor número de páginas, más de una tinta en el cuerpo de la revista, tiraje, etc.) será 
asumido por la revista. 


 
Se requiere previamente en la gestión de la revista: 


• Revisar las galeradas y el editor deberá aprobar la versión a imprimir. 


• Diligenciar las cartas de aprobación y envío para impresión y el depósito legal. 


• Enviar al correo proyrevistas@uis.edu.co la aprobación y cartas para solicitar impresión. 
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