
Anexo. Solicitud apoyo de servicios ofrecidos por el Programa de Revistas Científicas UIS

Bucaramanga, día de mes de 2025 


Señores
Vicerrectoría de Investigación y Extensión
Comité Operativo de Investigación y Extensión
Universidad Industrial de Santander
Presente

De manera atenta, en calidad de editor vigente de la Revista XXXX adscrita a la Unidad Académico Administrativa XXXX, presento solicito formal de los servicios de apoyo ofrecidos por el programa de Revistas, establecidos en el Portafolio de la VIE – 2025 que se señalan a continuación:

	Servicios (marque con una “x” los servicios requeridos por la revista para la vigencia 2025:

	
	Asistente editorial mediante contrato OPS hasta el 28 de noviembre

	
	Auxiliar estudiantil 120 horas cada semestre

	
	Corrección profesional u ortotipográfica de idioma español, inglés y portugués

	
	Diagramación de la portada y manuscritos a publicar

	
	Marcación XML-JATS para el índice de SciELO y Redalyc

	
	Activación de los códigos DOI

	
	Impresión de ejemplares



Así mismo, declaro que conozco y acepto los lineamientos del Programa de Revistas para la solicitud de estos servicios que se encuentran adjuntos a este formato de solicitud. 

Finalmente, acepto el uso de mis datos personales aquí suministrados conforme a las disposiciones vigentes y con el único fin de realizar registros del Programa de Revistas Científicas UIS.


Atentamente,


Firma del editor:
Nombre del editor:
Nombre de la revista:
ISSN: 
UAA: 

 


 








[image: ]













































[image: ]







































| de 3

Lineamientos de los servicios del programa de revistas para la vigencia 2025
(Favor no modificar este apartado)

1. Apoyo para la correccién profesional u ortotipografica de idioma espafiol, inglés y portugués,
bajo solicitud, antes del proceso de diagramacién y conforme a las pautas del servicio y tipologia
textual:

Pautas para solicitar el servicio:

e Solicitud del servicio mediante comunicaciéon formal enviada al correo:

e Afladir a la solicitud los manuscritos avalados para publicar, previa revision del documento,
ajustado y aprobado por parte de los autores para iniciar el proceso de revision profesional u
ortotipografica de idioma espafiol, inglés y portugués. El archivo enviado en formato editable
con el texto y paratextos.

e Envio de hoja de criterios editoriales en cuanto a la revision idiomatica que se deba tener en
cuenta como glosarios, entre otros.

e Envio de solicitudes en el horario 7a.m.—12m.y 2 p. m. =5 p. m. de lunes a viernes

e  Envio de calendario editorial previsto.

El servicio incluye:

e Revision y correccion de ortografia y puntuacién con modo control de cambios de
documentos para publicacion que incluyan hasta 12 000 palabras.

e  Eliminacién o correccion de muletillas, gazapo, cacofonias, redundancias, viudas, huérfanas,
entre otros.

e Indicacion o comentarios sobre incoherencias, ambigliedades, erratas para que sea revisado
y ajustado por autores.

El servicio No incluye:

e  Revision de galerada o pruebas

e Reordenacion de ideas y contenidos.

e Redaccion, reescritura y estilo.

e Inclusién de datos o informacion asociados a la institucion, revista, los autores o contenido y
la maquetacion.

e Maquetacion, ajustes de espacios, margenes y consecutivo de nomencladores o asignacion
de estos.

e Ajuste de fuente tipografica, tamafio o formato.

e Verificacién de la aplicacion de la norma de citacidn y referencias utilizada por la revista,
alusiones, citas, referencias y bibliografia.

e Adaptacién de tablas, graficos y figuras a la norma de citacion.

Tiempo de respuesta

e Eltiempo de respuesta del acuse de recibo es dentro de los tres dias a partir del envio de la
solicitud en el horario 7a.m.—12m.y 2 p. m. =5 p. m. de lunes a viernes, previo
cumplimiento de los criterios para solicitud del servicio.

e Seinformara, mediante el acuse de recibo, la fecha tentativa de entrega del servicio.
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2. Diagramacioén de la portada y los manuscritos que seran publicados en versién PDF en cada
volumen, conforme a la periodicidad de la revista y las pautas del servicio:

Criterios para solicitar el servicio

Envio de manuscritos avalados para publicar, previa revisién del documento y aprobacion del
archivo final por parte de los autores para iniciar el proceso de diagramacion.

Envio de archivo editable con el formato (margenes, columnas, espacios, ubicacion de tablas
e imagenes, titulos, subtitulos, nomencladores, nombres, notas, citas, referencias y otros
datos que se asocien) del disefio y la maqueta que se requiere para la diagramacién.

Envio de la lista del orden del contenido del nimero con los titulos y autores igual a la
informacion que se recibe en el manuscrito.

Los manuscritos a diagramar deben tener la informacién completa de los autores con su
respectivo Orcid iD, forma de citar y otros datos asociados, segun los criterios editoriales de
la Revista.

Los manuscritos deben tener el nimero doi asignado en la forma convencional y estar
ubicado en el documento segun corresponda con el disefio y maqueta.

Envio de imagenes dentro del archivo nativo en la ubicacion que corresponde y envio de las
imagenes en archivo separado, nombradas de acuerdo con la nomenclatura de su ubicacién
en el texto.

Las imagenes enviadas deben tener buena resolucion. Minimo 300 dpi para imagenes de las
versiones de revistas impresas y 150 dpi para revistas de version electrénica.

Envio de tablas dentro del texto en formato tabla y con el disefio de tabla establecido por la
norma de uso de la Revista.

Envio de hoja de criterios editoriales para tener en cuenta en la diagramacion.

Envio del calendario editorial previsto.

Envio de solicitudes en el horario 7a.m.— 12 m.y 2 p. m.—5 p. m. de lunes a viernes.

El servicio incluye:

Diagramacién de manuscritos avalados para publicar, previa revision del documento vy
aprobacion del archivo final por parte de los autores y adecuacion de la maqueta para iniciar
el proceso de diagramacion.

Una (1) ronda de ajustes que no incluye la correccion de aspectos de estilo, ortotipografia,
puntuacion, ortografia, contenido y datos o informacién que se asocie a paratextos y texto,
los autores, la revista, la institucion y bandera.

El servicio No incluye:

Rondas adicionales para ajustes

Correccién minuciosa de ortografia y puntuacion

Revisidon y correccion de estilo y ortotipografica del documento recibido y el diagramado
Revision de galerada o pruebas

Inclusién de datos o informacién que se asocie a paratextos y texto del contenido, los autores,
la revista, la institucion.

Ajuste de fuente tipografica, tamafio o formato

Verificacion de la aplicacion de la norma de citacion y referencias utilizada por la revista,
alusiones, citas, referencias y bibliografia.

Tiempo de respuesta

El tiempo de respuesta del acuse de recibo es dentro de los tres dias a partir del envio de la
solicitud en el horario 7a.m.—12m.y 2 p. m.—5 p. m. de lunes a viernes, previo
cumplimiento de los criterios para solicitud del servicio.

Se informard, mediante el acuse de recibo, la fecha tentativa de entrega del servicio.
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Con el apoyo de la Division de Publicaciones:

3. Marcacion XML-JATS:

Se requiere previamente en la gestion de la revista:
e Nombrar los archivos de cada niumero publicado con el formato segun el ejemplo: v78n3al7
(v=volumen; n=numero; a=articulo).
e Compilar los documentos en una carpeta y enviarlos al correo proyrevistas@uis.edu.co junto
con un archivo Excel donde se relacione: consecutivo, volumen, nimero, titulo y DOI

4. Activacién de los cddigos DOI asignados a los manuscritos que se publiquen en los nimeros de la
Revista para la vigencia 2025:

Se requiere previamente en la gestion de la revista:

e Incorporar los DOl en los manuscritos a publicar, conforme a los criterios establecidos

e Asignar cada DOI en los metadatos del OJS, de acuerdo al formato indicado por la plataforma

e  Revisar cuidadosamente la escritura de los DOI asignados

e Informar al correo proyrevistas@uis.edu.co sobre los DOI asignados que se deben activar a
través de un archivo Excel en el que se indique: volumen, nimero, intervalo de paginas, DOI
asignado, autores, titulo en idioma principal, titulo en idioma secundario, enlace de acceso a
la pagina del articulo y fecha de publicacién.

5. Impresion de los ejemplares del depésito legal para las revistas que aun tienen el compromiso
con de ISSN impreso vigente. Cardtula en cartulina propalcote de 210 gramos, 4 por 4 tintas,
plastificada, brillante, marcada en el lomo y pegada a maquina. Contenido de la revista a una
tinta, en papel propalmate de 90 gramos, con un maximo de 250 hojas. El tiraje para cada revista
serd el minimo requerido para efectos de depdsito legal, canje bibliografico, sin superar los 7
ejemplares por nimero. El costo generado por cualquier modificacién en las caracteristicas de la
ediciéon (mayor nimero de paginas, mas de una tinta en el cuerpo de la revista, tiraje, etc.) sera
asumido por la revista.

Se requiere previamente en la gestion de la revista:
e  Revisar las galeradas y el editor deberd aprobar la version a imprimir.
e Diligenciar las cartas de aprobacidn y envio para impresion y el depdsito legal.
e  Enviar al correo proyrevistas@uis.edu.co la aprobacién y cartas para solicitar impresion.
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