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OBJETIVO

ALCANCE

Reglamentar y fomentar la participacién de los estudiantes de instituciones
educativas externas a la UIS en los programas de movilidad e intercambio
ofrecidos por la universidad.

Este procedimiento aplica a todas las actividades relacionadas con Movilidad académica
de estudiantes de pregrado y posgrado visitantes en el ambito nacional e internacional
segin acuerdo n°. 009 del Consejo Superior de 2024 y la Resolucién Rectoral n°. 1290
de 2024.

NORMATIVA

Reglamento Académico Estudiantil de Pregrado

Politica de Relaciones Exteriores 034 / 2009.

Reglamento Estudiantil de Posgrado Acuerdo n°. 075 de 2013
Leyes de la Repliblica sobre migracién.

Resolucién n°. 120 de 2018 del ICFES. Articulo 3°. Establece la homologacién de los examenes extranjeros.
Acuerdo 009 de 2024 del Consejo Académico, por el cual se aprueba el reglamento de movilidad académica estudiantil de la Universidad Industrial de Santander
Resolucién No. 1290 de la Rectoria, por la cual se expide el manual de procedimientos para la movilidad académica estudiantil de la Universidad Industrial de Santander

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

Carta de aceptacion: Documento a través del que se notifica al estudiante visitante que ha sido aceptado para realizar su movilidad Por un periodo académico,

maximo dos.

Estudiante aspirante a un programa de movilidad: Estudiante que manifiesta interés en participar en un programa de movilidad mediante inscripcién en RELEXT.
Estudiante en Intercambio: Estudiante que tiene matricula vigente en la universidad de origen.

Estudiante visitante: Estudiante inscrito que cumple con las normas y los requisitos para participar en un programa de movilidad.

Movilidad estudiantil: Es la participacion de estudiantes en convenios y programas de intercambio académico tales como pasantias, periodos académicos cursados en

otra institucién, programas de doble titulacién y otros que se estipulen.
ORI: Ofinas de Relaciones Internacionales de las universidades de origen.
RELEXT: Oficina de Relaciones Exteriores de la UIS.

Universidad anfitriona: Universidad en la que se realiza el programa de movilidad estudiantil.
Universidad de origen: Universidad en la que esta matriculado el estudiante en intercambio.

Consejo de escuela: Consejo de las Unidades Académic -Administrativas
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CONSIDERACIONES

El estudiante en intercambio debera acogerse a los reglamentos vigentes tanto en la universidad de origen como en la universidad
anfitriona.

Resolucién n° 120 de enero del 2018 expedida por el ICFES, establece que la homologacién de los exdmenes extranjeros por
similares a dicho examen de Estado, la cual en su articulo 3° prescribe:

“Articulo 3°. La presentacion de alguno de los exdmenes sefialados en el anexo Unico de la presente resolucién permite cumplir con el
requisito para ingresar a los programas de pregrado en Colombia sefialado en el inciso 7° del articulo 7° de la Ley 13240 de 2009.”

La Direccién de Relaciones Exteriores ofrece soporte institucional al estudiante de intercambio para la buena ejecucién del programa.
El estudiante visitante aceptado en un programa de movilidad entrante con una duracién igual o mayor a tres (3) meses podra optar
por los siguientes beneficios adicionales:

a) Carné digital estudiantil que lo acredite como estudiante de la UIS.

b) Derecho a un combo saludable o al servicio de comedor estudiantil, en igual condicion de precio que el que deben pagar los

estudiantes de la UIS.

c) Gratuidad en eventos culturales organizados directamente por la Direccién Cultural de la Universidad.

d) Auxiliatura de investigacion, extensiéon o académicas, para lo cual debera cursar los tramites en las mismas condiciones que los
estudiantes regulares.

e) Participar en convocatorias de becas internas para apoyos de sostenimiento de movilidad, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal y las condiciones previstas en cada convocatoria.
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intranet
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION TIEMPO | prspoNsaBLE | POCUMENTOS

ESTIMADO DE REFERENCIA

INICIO

I Envia correo con calendario y formato de inscripcién a ks | 3 j radas Profesional Ficha Técnica de la

I. Envia calendario i
Y universidades de origen. RELEXT Convocatoria

formato de inscripcion a las
universidades de origen

2. Recibe postulaciones de las Oficinas de Relaciones
Internacionales estudiantes  interesados de las i

2. Recibe postulaciones de . idades d )’- 10 Jornadas Profesional

las ORI universidades de origen. ) RELEXT

NOTA: Es posible recibir solicitudes de autorizacién de

movilidad académica entrante sin que medie convocatoria.

FRE.17 Formato d
postulacién de
estudiantes
visitantes
Ac. CS n.°009 de

3. Verifica que el estudiante cumple con los requisitos. Profesional 2024, art. 16.
NOTA: Formato UIS, Pasaporte, Carta de Motivacién,| 2 Jornadas RELEXT Res. Rec.n.’ 1290
Certificado de Notas, Curriculum Vitae, Carta Presentacién de 2024, arts. 17y
Universidad Cooperante, Carta de Recomendacién. 18.

intercambio al Consejo de Ac. CS n.°009 de

Escuela 4. Remite solicitud de intercambio a la escuela de destino Profesional 2024, art. 10.

(Consejo de Escuela) | Jornadas RELEXT Res. Rec.n.” 1290
de 2024, art. 8.

3. Revisa documentos
requisitos

4.Remite solictud de

{Emite concepto
favorable?

Si )
Director de

. i s 2 Jornadas Unidad
5. Emite aval de la 5.Expide la autorizacién o aval de la movilidad entrante y J Académico Aval del consejo o

Movilidad académica envia a RELEXT Administrativa comité de la UUA

6. Suscripcion de convenio o 6. Recibe el aval de la movilidad entrante y adelanta tramites
emisién de carta de aceptacién asociados con la carta de aceptacién o remite las indicaciones
la suscripcién del respectivo convenio solo en los casos que
sea necesario.

5 Jornadas Profesional Carta de
RELEXT aceptacion



https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/interistitucionales/FORMATOS/FRE.17.doc
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/interistitucionales/FORMATOS/FRE.17.doc
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DIAGRAMA DE FLUJO

DESCRIPCION

TIEMPO
ESTIMADO

RESPONSABLE

DOCUMENTOS
DE REFERENCIA

Carta de Aceptacién

7. Organiza semana de
indusiones

8. Reporta al estudiante en
la Direccién de Admisiones
y Registro Académico

9.Registra al estudiante en
el sistemay generael
cédigo estudiantil

10. Reporta al estudiante a
Migracién Colombia

| 1. Realiza jornada de
induccién

v

12. Genera certificado de
notas

13. Remite notasa la ORI

7. Organiza jornada de matriculas para estudiantes visitantes
en la semana de inclusiones.

8. Reporta al estudiante en Admisiones y Registro académico
para ingresarlo en el sistema.

9. Revisa solicitud y registra al estudiante en el sistema de
informacién académico y genera el cédigo del estudiante.

10. Reporta a Colombia los estudiantes

extranjeros.

Migracién

Il. Realiza jornada de induccién y presentacion a los
estudiantes extranjeros.

12. Genera certificados de notas, solicitados a Admisiones al
final del semestre.

13. Remite las notas del estudiante a la Oficina de Relaciones
Internacionales de las universidades de origen.

3 jornadas

30 minutos

| Jornada

5 Jornadas

| Jornada

3 Jornadas

| Jornada

Profesional
RELEXT

Profesional
RELEXT

Profesional
Admisiones

Profesional

RELEXT

Profesional
RELEXT

Profesional
Admisiones

Profesional
RELEXT

Ac. CS n.°009 de
2024, arts. 4 y I5.
Res. Rec.n.® 1290
de 2024, art. 4 (y
art. 26, cuando

aplique).

FAR.12, Seguro
Médico
Internacional o
EPS, Documento
de Identidad y Aval
Académico

Reporte SIRE

Certificado de
Notas Ofical



https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/admisiones/ADMISIONES/FORMATOS/FAR.12.xls
https://www.uis.edu.co/intranet/calidad/documentos/admisiones/ADMISIONES/FORMATOS/FAR.12.xls

Universidad
Industrial de
Santander
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE
APROBACION

DESCRIPCION DE CAMBIOS REALIZADOS

ol

Octubre 05 de 2017

Creacién del Documento.

Mayo 25 de 2026

- Se actualiza el nombre del procedimiento afiadiendo la palabra “académica”

- Actualizacién de la normativa por la cual se establece el procedimiento de movilidad estudiantil
entrante.

- Adicién de la definicién “Consejo de escuela”

- Adicién de los beneficios a los que puede aplicar el estudiante aceptado en un programa de Movilidad
entrante por tres (3) o mas meses

- Adicién de Nota en el paso 2

- Adicién de paso 5

- Edicién de la descripcién de paso 6
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