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Introduccion

Esta guia describe paso a paso las funcionalidades del médulo de Semilleros del Sistema de
Informacion para la Gestion de la Investigacion, Indicadores y Proyectos (SIGIIP) de la
Universidad Industrial de Santander. Esta dirigido a los orientadores de semillero, responsables
de administrar y mantener actualizada la informacién del semillero a su cargo.

A diferencia de un proyecto, que tiene un ciclo de vida con inicio y fin, el semillero es una
entidad permanente cuya informacion se gestiona de forma continua. Mantenerla actualizada
es fundamental, ya que los semilleros registrados ante la Vicerrectoria de Investigacion y
Extension tienen presencia permanente en el Portal Publico del SIGIIP, lo que se traduce en
mayor visibilidad institucional, académica y social del trabajo desarrollado.

Gestion cotidiana

Tareas continuas del semillero

* Ingreso al semillero
* Actualizacion de la informacion

* Diligenciamiento de acordeones
datos generales, integrantes, objetivos,

lineas, proyectos, planes, productos
» Descarga de la ficha

* Presencia en el portal publico
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GESTION COTIDIANA DEL SEMILLERO Umdd

La gestion cotidiana comprende todas las tareas que el orientador realiza de forma continua
para mantener su semillero actualizado y visible. El sistema guarda la informaciéon de forma
parcial, por lo que permite que se actualice progresivamente.

1. Ingresar a un semillero

1.1 Acceso al sistema

1. Abra su navegador e ingrese al Portal Publico htips://sigiip.uis.edu.co/
2. Haga clic en el boton Iniciar sesion.

€ > C @] % sigiipuiseduco & QA % Y, o H

&

i Aplicaciones 88 me SIVIE & SIGIP @ 06. INVESTIGACION... @ 07. EXTENSION - O. @ PLANDEFORTALEC.. @ ZOOM - SiGIIP [l Ticketera SIGIP » 3 Todos los favoritos

& INICIAR SESION

Gestion de Proyectos Vicerrectoria de Investigacion y
Extension

Actividad investigadora en cifras Distril i ividad i igadora en los
dltimos 5 afios

. Proyecios I Grupos N Semileraz

106 284

Grupos de investigacion Investigadores

—
I 1 | 1] |

3. Inicie sesion con su cuenta institucional de Microsoft 365, digitando su correo electronico
y contrasefia.
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Autentificacion Sistema informacion SIGIIP. Universidad
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Universidad

A
Usuario de dominio / Correo electrénico autorizado *

Contrasefia *

[ Acepto témines v condiciones, para ingresar 3 SIGIIP,

1 Iniciar sesién con Office 365

[[niciar s«:ﬂtin] [Términus y condiciones] [Cerrar]

1.2Ruta de navegacion hasta el médulo de semilleros

1. En el menu de la izquierda, despliegue el médulo Investigacion.
2. Seleccione la opcién Grupos, semilleros y lineas.
3. Haga clic en Semilleros de investigacion.

[ Somos VIE! ©© lE' “E
=] 00 RS KNow
e

Information & Knowledge &

Semilleros de Investigacion < —

> Proyectos

Saiir

PLAN DE FORTALECIMIENTO
DE INVESTIGACION Y EXTENSION

1.3 Abrir el semillero asignado

El sistema mostrara los semilleros que le fueron designados como responsable. Para abrir uno,
haga clic en el icono de edicion (lapiz) en la fila correspondiente.
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Listado de semilleros de investigacion

Editar  Eliminar  Ficha Codigo Semillero

Nombre del semillero de investigacion

Nombre del responsable

| Filtro columna..

| |Fi|t|'c columna...

| |Fi|lrc columna...

| m

Mas fichas v

4

Semillero de Pruebas

Andres Felipe Quiroga Barrera

Numero datos | 10 ~ | Primero | Afras 1 Siguiente

SIGIIP y marcas asociadas se encueniran protegidas por derechos de autor y registro marcario, de Let Me Know S.A.S

2. Actualizar la informacién general del semillero

Al abrir el semillero, el sistema muestra el formulario principal con la informacién general. Los
campos marcados con asterisco rojo (*) son obligatorios.

2.1 Formulario principal del semillero

Una vez ingrese al semillero, encontrara un formulario principal con la informacion general del

semillero.

Editar semillero de investigacion

Logo

Lmereones coTercedes Dune o icona 130x 1330 g
Fonmeics penmrkdos: JU o I"HE. lemeno micmc 739 FEL

Mombr: de camillar *
Samiiens d Prusbas
Tipa de camilero
Semiieno d invesigaciin W

Codigo da camillarg

Anrinima
Facha de aprobeokan =

15/04/2006 =}
Bede | Campuws | Zona | Hooleo ol qua partanees

DIEF - Clancias b

Frograma

Escuala de Biologia W

Grupo de Inveebigasdon

Grupa Prustas b4

ClacHoaoién inismsslonsl Normallzada g la Edusaclan (CINE]

Chantiaxs dal medio ambienbs W

Facha ds Insadivachan

ddimm!zaaa
Antivo S
Mickin
sk lonam
e
Wickan
Wisidn: lorem
e
Ohjetivo ganeral
objefiva genaral: lonam
e
Decoripolan dal cemilisra
Dasoripoidn: lonem
A
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A continuacion, se detalla la funcionalidad de cada campo del formulario general del semillero.

Logo

Nombre de semillero *
Tipo de semillero
Cédigo de semillero
Acrénimo

Fecha de aprobacion *

Sede / Campus / Zona / Nucleo

Unidad académica
Programa

Grupo de investigacion *
Clasificacién CINE

Fecha de inactivacion

Activo
Mision
Visién
Objetivo general

Descripcion del semillero *

2.2 Guardar cambios

Imagen del semillero. Dimensiones recomendadas 120x120 px,
formato JPG o PNG, tamafio maximo 999 KB.

Nombre completo del semillero de investigacion.

Seleccione del listado (por ejemplo, Semillero de investigacion).
Cadigo asignado al semillero.

Sigla o acrénimo del semillero.

Fecha en que fue aprobado el semillero (dd/mm/aaaa).

DIEF ala que pertenece el semillero, para el caso de semilleros
adscritos directamente a la VIE seleccidnela.

Decanato al que pertenece el semillero
Programa académico asociado al Decanato seleccionado.
Grupo de investigacion que acoge al semillero.

Clasificacion Internacional Normalizada de la Educacion.

Casilla que indica si el semillero esta activo.
Mision del semillero.

Vision del semillero.

Objetivo general del semillero.

Descripcién general del semillero.

|niveare dad
Jni

Indu

Al terminar de diligenciar o modificar la informacién, haga clic en el botén Guardar. El boton
Regresar le permite volver al listado de semilleros sin perder la informacién guardada.
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Misidn
Vision
Objetivo general

Descripcion del semillero *

DD

Mas fichas W

|{4Datos generales

fijintegrantes

Importante: No olvide hacer clic en Guardar antes de salir del formulario o navegar a otra
seccion.

3. Seccion: Datos generales

La seccion Datos generales agrupa informacion complementaria del semillero organizada en
pestafias. Para acceder, desplacese a la parte inferior del formulario y haga clic sobre la
seccion Datos generales.

|14 Datos generales

Areas de conocimiento Datos de contacto Focos Teméticos de Misidn de Sabios Palabras claves

Registro de ODS Soportes aportados

{\gIntegrantes

@ Objetivos especificos
i@_‘fLineas de investigacion
[EZ)Proyectos de investigacion

ngPIanes estratégicos, operativos o de mejora

3.1 Areas de conocimiento

Esta pestafia permite asociar el semillero a las areas del conocimiento relacionadas el trabajo
investigativo del semillero, lo que facilita su clasificaciéon y el analisis de la actividad del
semillero por areas especificas.
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1. Ingrese a la pestafia Areas de conocimiento.

2. Haga clic en Nuevo.
3. Despliegue el listado y seleccione el area de conocimiento correspondiente.
4. Guarde cambios y verifique en la tabla principal que el area quedo asociada. Repita para

asociar otras areas.

|14 Datos generales

1 Datos de contacto Focos Temdticos de Misién de Sabios Registro de ODS

Soportes aportados

Asociar area a semillero ‘

Eliminar  Area Seleccione el area saber: *

@ Ingenieria, Tecnolog
4—> o]

=i

3.2 Datos de contacto

Esta pestafia permite registrar los datos de contacto del semillero. A los correos que se
registren aqui llegaran las solicitudes de contacto que realicen los usuarios desde el portal
publico, por lo que es importante mantener esta informacién actualizada.

1. Ingrese a la pestafia Datos de contacto.

2. Haga clic en Nuevo

3. Diligencie la informacion de contacto del semillero (correo, teléfono, redes u otros segun
los campos disponibles).

4. Haga clic en Guardar.
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Crear contacto semillero

Referencia

Activo * [
Tipo referencia *

Correo institucional

3.3 Focos Tematicos de Mision de Sabios

Hace referencia a las agendas de la Misién 6.0.
1. Ingrese a la pestafia Focos Tematicos de Misién de Sabios.
2. Haga clic en Nuevo
3. Seleccione el foco tematico correspondiente.
4. Guarde la informacion. Repita si aplica mas de un foco.

Asociar Focos tematicos Mision de Sabios

Nombre Foco Tematico Mision de Sabios *

3.4 Registro de ODS

Permite vincular el semillero a los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) con los que guarda
relacion el semillero. Diligenciar este campo es fundamental para la correcta categorizacion del
semillero, pues el Portal Publico del SIGIIP muestra como la Universidad contribuye a cada
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION
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ODS a través de sus proyectos, grupos y semilleros.

1. Ingrese a la pestafia Registro de ODS.

2. Haga clic en Nuevo
3. Seleccione el Objetivo de Desarrollo Sostenible con el que se relaciona el semillero y la
meta.

4. Guarde y repita si aplica mas de un ODS.

|14 Datos generales

Areas de conocimiento Datos de contacto Focos Tematicos de Misién de Sabios 1

Soportes aportados

Asociar Objetivo y Metas de Desarrollo Sostenible |

Eliminar Nombre del Objetivo de Desarrollo Sostenible * 3

F --- Seleccione un ODS --- ~
Metas ODS *

2 4 — [cuaraar](sai)

3.5 Soportes aportados

Permite cargar los documentos del semillero en formato PDF o ZIP. Existen dos tipos de
soporte segun su visibilidad:
e Soportes internos: los soportes internos, que el semillero archiva para su gestiéon y no
se muestran al publico

e Soportes publicos: los soportes publicos, que se visualizan en el perfil publico del
semillero, en la seccién Consultar documentos publicos del semillero.

1. Ingrese a la pestafia Soportes aportados.

2. Haga clic en el boton Nuevo.

3. Adjunte el archivo (PDF o ZIP) y diligencie los campos requeridos: nombre del soporte,
descripcion, fecha y tipo de soporte.

4. Haga clic en Asociar el soporte. El documento aparecera en la tabla principal. Repita
para cada soporte adicional.
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|
114 Datos generales

| Anadir soporte documental

Universidad

Soportes aportados 1

filesoportemadalsp

Industrial de
Santander
SELECCIONE EL SOPORTE DOCUMENTAL O
Areas de conocimiento D Registro de ODS

Seleccione el archivo en formato .pdf o .zip para cargar en | Browse

Nombre del soporte en SIGIIP *
Eliminar Vista previa Mas

soporte

0}

4 G

Tipo de soporte
columna

Descripcion abreviada del soporte *

Mag

Aval del lider del grupo

»
Fecha de expedicion *

dd/mm/aaaa

E=p

f§Integrantes

@ Ohiativas asnacifinas

Tipo de soporte documental * /
--- Seleccione el tipo de soporte documental --

4 e [Asociar soporte] [ No asociar]

5. Si desea que este documento sea visible en el Portal Publico del semillero deberia
dar clic en el botdbn mas acciones y “Permitir hacer publico este documento”, una vez la
DIEF responsable del semillero lo avale podra ser visualizado en el Portal Publico.

|4 Datos generales

Areas de conocimiento

Datos de contacto Focos Tematicos de Mision de Sabios

Registro de ODS
Soportes aportados

Eliminar Vista previa Mas acciones Descargar soporte  Nombre del soporte Tipo de soporte
soporte | Fillro columna... | |Fmro columna
(] Mas acciones v Xmi-Pdi-900615671-FelcB22 Aval del lider del grupo d
- crt
@ Mas acciones w 50

Acta de semillero

Permitir hacer publico este documento

Primero || Atras

1‘ Siguiente || Utimo

Importante: Solo los soportes marcados como publicos seran visibles en el portal publico del
semillero. Verifique la visibilidad antes de asociar el documento.
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4. Seccion: Integrantes Universidad

Industrial de
Santander

La seccion Integrantes permite registrar a las personas e instituciones que conforman el
semillero. La pestana “Postulaciones” permite identificar los estudiantes que realizan
postulaciones al semillero a través del Portal Publico.

4.1 Colaboradores

Un colaborador en SIGIIP es una persona asistente que apoya la gestion del semillero y tiene
acceso irrestricto a la informacién. Su participacion puede ser inactivada por el orientador si ya
no se requiere su apoyo. Tenga presente que un Colaborador NO es un miembro formal del
semillero.

1. Ingrese a la pestafa Colaboradores.

2. Haga clic en Nuevo

3. Registre los datos del colaborador.

4. Guarde y repita para cada colaborador adicional.

Asignar colaborador

Nombre del colaborador *

Para buscar la persona, escriba el nimero de documento o el nombi

Activo R

Observacion *

Nota: Los colaboradores deben tener creado usuario en el sistema, en tal sentido, la creacion
de colaboradores debe ser notificada a la Vicerrectoria con el fin solicitar la creacion del
usuario.
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4.2 Integrantes Universidad

Industrial de
Santander

La gestidén de los semilleristas es un proceso que el orientador debe realizar cada semestre y
que comprende dos momentos: primero el registro de los integrantes y, posteriormente, la
asignacion de sus calificaciones.

Primer momento: registrar los integrantes

Al inicio de cada semestre, el orientador registra en el semillero a los estudiantes que
participaran durante el periodo. Este registro es la base del proceso: solo los semilleristas
debidamente registrados podran ser calificados mas adelante y reconocidos como integrantes
del semillero ante la Vicerrectoria de Investigacién y Extension.

1. Ingrese a la seccion Integrantes y

2. Seleccione la pestafia Integrantes.
3. Haga clic en el botén Nuevo.
4. Diligencie los campos del formulario.
5. Haga clic en el botdn Guardar. Repita el proceso desde el paso 2 por cada semillerista
que deba registrar.
Crear intzgrante del semillaro de investigacidn »
{iintegrantes ‘——1 Sessccionar persona g ntsgrark ’

Para buzcar |a perzona, escriba el ndmars de documento o el nomib

Crear persona (si no existe)
S— s stucones e ran | -

Fecha inicio *
Unidades académicas/administrativas

adfmm/aaaa o k
Fecha fin *
adfmm/aaza =]
Bloguear masi nte la edicion de integrantes || Vincular in
Horas semanales
0
Editar  Eliminar Mas acciones Integrante del semillero de investiga
Rad de ian del integrante

Filtro columna
Aupsiliar general v

Mas 2 w Andres Fell)e w a Bamera Nivel | Categoria | Escalafén ssociado al integrante

Sedeccions un nivel del docente v

i @ Mis acciones v Jennifer Elieth Rivera Martinez Unidad académica
Sedeccions Lna unida mica w
V4 il Més acciones v Juan Test
Activo.
4 £El integrante e axtemo? [
Saparte documental

5 5 () [
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Universidad

Industrial de
Santander

Segundo momento: asignar las calificaciones

Una vez finalizado el periodo académico, el orientador asigna la calificacién correspondiente a
cada semillerista registrado. Este paso cierra el ciclo semestral y deja constancia del
desempefio de cada integrante durante su participacion en el semillero.

1. Ingrese a la seccion Integrantes.

2. Seleccione la pestafia Integrantes.

3. Ubique en la tabla al semillerista que desea calificar.
4

Haga clic en el botén Mas acciones y seleccione la opcion “Reportar cumplimiento de la
participacion y créditos asociados”

Registre la informacion de Afio, Semestre, Créditos Aprobados y Observacion si aplica.
Haga clic en Guardar.
7. Repita el proceso por cada semillerista registrado.

o o

§pIntegrantes

Colaboradores 11115 instituciones que integran el semillero Postulaciones
Unidades académicas/administrativas
Reportar cumplimiente de la parlicipacién y créditos
: 2 . asociados
Blog te la ed de integrant es”vmwlar integrantes a nuevo periodg i
; i Inlegrante: Jeenfer Eveh Rher Marines e
Pacha 08 Inacks 06 vncsiasion: 01108038
Editar  Eliminar Mas Integr del i de igacio N de identifi Fecna oe fnalizacien o b2 vinculzcken: 1606200
mt Gresator e semibes
Filiro columna | |F itro columna
Afio*
2026 -
Mas acciones v Andres Felipe Quiroga Barrera 1007678781 K
Semeatre
V4 m Mis acciones v Jennifer Elieth Rivera Martinez 1098767209 Primes semesire v
Créditos aprobados 4
V4 0} . 30237553 Selsccons o periado ”
B la edicion del inty
o CEE— Obsarvacién
Descargar soporie de vinculacion ‘
Descargar soporie de refiro datos | 10 v | Prime p
Generar cerlificado codificado _— v
Reportar cumplimiento de 1a participacién y crédilos asociados e 3 5 = Guardar || salir _

! _” Nuevo | Retirar integrante

Ver " "

© Objetivos espe| Very avaar soporis repatados po e nlgrarte
Ver histérico de tos de par in y créditos o

Cargue masivo de semilleristas desde histéricos

Una funcionalidad adicional que tiene este modulo es el cargue masivo de semilleristas desde
histdricos, teniendo en cuenta que el orientador registra sus integrantes cada semestre, usando
el botdn de vincular semilleristas a nuevo periodo podra aprovechar esta funcionalidad para
integrar nuevamente aquellos estudiantes que participaran en el semillero y han participado en
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semestres anteriores. Universidad

Industrial de
Santander

1. Ingrese a la seccidn integrantes
2. Seleccione la pestana integrantes
3. Haga clic en el botdn vincular integrante a nuevo periodo desde histdrico

J@integrantes eff— 1
Colaboradores m 2snmmﬂwe integran el 1l Postulaci

Unidades academicas/administrativas

Bloguear masivamente la edicién de integrantes [\flmular integrantes a nuevo pericde desde histﬁriw' 3

Editar  Eliminar  Mas acciones Integranie del semillero de investigacion Niomero de identificacion Rl de parficipacion
Filiro columna Filro columna | | Filtrg columna
-
d” ] Mis scciongs w Jost Miguel Benjumea Rayero 1DES5TEEIR Cmentador de sermiler
& Tir Mis atciones v Vanassa Alerandra Prada Dovale 105243405 Semalensta
& (0] Mis acciones w  Gamila Andrea Pinko Mesa 02435183 Semilerista
& T Mis scciones v  'Camiba Armando Tibaduiza Castilo 1058351708 Sermilericls
& i) Mis acciones »  SanBago Sichach Ramirez W0I0004822 Semilerisia
& T Mis acciones v  Daniel Santiago Vega Sdnchez 1192755595 Somilerista
/ E[ Mis sctiones w  Dwisy Femanda Ledn Ardila M0eTIIN Semilenista
v
4 I »
Himero dates | 10 v b i

4. Diligencie la fecha de incio, finalizacién, horas semanales y rol de participacion que
tendran estos integrantes para el nuevo periodo

5. Filtre por una fecha a partir de la cual quiere visualizar los semilleristas histéricos
6. Haga clic en buscar integrantes

7. Seleccione los semilleristas que participaran en el nuevo periodo
8. Haga clic en el botdn crear nuevos integrantes
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4.3 Otras instituciones que integran el semillero

Esta pestafa permite registrar las instituciones externas que hacen parte del semillero, dejando
constancia de las alianzas y vinculos interinstitucionales que respaldan su trabajo

Ingrese a la pestafia Otras instituciones que integran el semillero.

Haga clic en Nuevo.

Escriba el nombre de la institucion y seleccidnela del menu desplegable.
Guarde la informacion. Repita el proceso si necesita asociar otra institucion.

PO
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Q0
It Integrantes

Colaboradores Integrantes 1:'ostulacwones

Unidades académicas/administrativas Crear Institucién que integrara el semillero

Asocie la institucion que integrara el semillero *

Editar  Eliminar Descargar soporte Nom  Universidad a Usuario que crea

F Universidad Auténoma de Bucaramanga

semillero *

Asociar soporte de vinculacién

(mewo) | 2

Objetivos especificos

4 —— cuaraer)san]

Nota: Si la institucién no aparece en el listado, repértela a la Vicerrectoria de Investigacion y
Extension para que sea creada desde el rol administrador.

& . .

4.4 Postulaciones

Esta pestafa recibe las solicitudes de los estudiantes que desean hacer parte del semillero.
Las postulaciones se realizan desde el Portal Publico de SIGIIP y llegan a este apartado para
su revision. Al aprobar una solicitud, el estudiante queda registrado automaticamente como
integrante del semillero.

1. Ingrese a la pestafia Postulaciones.
2. Consulte en la tabla las solicitudes de postulacion recibidas.
3. Revise la informacion del estudiante que se postula.
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|4 Datos generales

AIntegrantes

Colaboradores Integrantes Ofras instituciones que integran el semillero

Unidades académicas/administrativas

Mas acciones Nombre de la persona Fecha postulacién Estado Correo electrénico
| Filtro columna... | | Filtro columna... | | Filtro columna...
Mas acciones v Andres Felipe Quiroga Barrera - 1007678781 16/06/2026 Postulado andresfequiroga@hotmail.com

1—— »

Responder solicitud ‘__ Orimarn = 1 ST

4. Seleccione el botdn mas acciones, en responder solicitud y apruebe o rechace la
postulacién segun corresponda

Responder solicitud

Solicitante

Andres Felipe Quiroga Barrera - 1007678781

Programa desde el que se postula el estudiante

Escuela de Disefio Industrial

Fecha solicitud
16/06/2026 00:00:00
Interés de participacion

Pruebas funcionales

Correo electrénico

andresfequiroga@hotmail.com

Notificacién de aprobacién o rechazo al interesado *

Fecha de inicio en el semillero * =

dd/mm/aaaa =]
1 Fecha de finalizacién de vinculacién >
dd/mm/aaaa =]

_ Rol que desempeiiara el estudiante * |

Estudiante de pregrado v

créditos hora aprobados *

1 crédito(s) - 48 horas semestrales - 2 horas semanales v

(orne) ) crenrecin)

Nota: Una vez aprobada la postulacién, el estudiante aparecera en la pestafia Integrantes sin

necesidad de registrarlo manualmente y adicionalmente enviara un correo automatico al
interesado con notificacion.
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4.5 Unidades académicas/administrativas

Esta pestafia permite registrar las unidades académicas o administrativas de la Universidad
vinculadas al semillero, reflejando su relacion con la estructura institucional.

1. Ingrese a la pestafia Unidades académicas/administrativas.
2. Haga clic en Nuevo

3. Registre la unidad correspondiente.
4. Guarde la informacion.

fAjIntegrantes

Colaboradores Integrantes Otras instituciones que integran el semillero Postulaciones

Asociar unidad académica o administrativa

Tipo de unidad académica o administrativa *

Editar  Eliminar  Tipo de unidad académica —-—- Seleccione un tipo de unidad académica o administrativa — cripcion de la particip|

F ! Unidad académica o administrativa *

Seleccione una unidad académica o administrativa

Descripcion de la participacion *

%

[rwes)| 2 4 — [cuurie][sau]

5. Seccion: Objetivos especificos

Los objetivos especificos del semillero se registran uno a uno.

1. Ingrese a la seccién Objetivos especificos y seleccione la pestafia Objetivos
especificos.
2. Haga clic en Nuevo.

@Objetims especificos

1

Editar Eliminar Descripcién Active

|. - e l |.II A

=P

3. Digite el objetivo especifico en el campo de descripciéon y marque como activo.
4. Haga clic en Aceptar. Repita para cada objetivo adicional.
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Universidad

Crear objetivos semilleros Industrial de
Santander

Descripcion: *

4
Activo: [ \

4—» [Aceptar][Regresar]

6. Seccidn: Lineas de investigacion

Asociar el semillero a los focos estratégicos, lineas institucionales y sublineas lo ubica dentro
de la estructura de investigacion de la Universidad y mejora su visibilidad en las busquedas de
semilleros por tematica.

6.1 Focos estratégicos

Hace referencia a los 8 focos estratégicos definidos por Minciencias.

1. Ingrese a la pestafia Focos estratégicos.

2. Haga clic en Nuevo

3. Seleccione el foco estratégico correspondiente.
4. Guarde. Repita si aplica mas de uno.

Asociar foco estratégico al semillero de investigacion

Sel i el foco

Activo

Focos estratégicos

1. Te gias C

6.2 Lineas Institucionales

Hace referencia a las lineas definidas por Minciencias para cada foco estratégico.
1. Ingrese a la pestafa Institucionales.

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION |
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2. Haga clic en Nuevo
3. Seleccione la linea institucional correspondiente.
4. Guarde. Repita si aplica. o

{¢]Lineas de investigacion

Focos estratégicos 15ubl|’neas de Investigacion

Eliminar  Linea de investigat| acociar linea de investigacion

Estado de la linea

Activo ~
Seleccione la linea de investigacion : 3
1.1 Industria 4.0. Sistemas Inteligentes (Activa) w
- 4

—_— -

6.3 Sublineas de investigacion

Hace referencia a las Sublineas definidas por cada grupo de investigacion.

1. Ingrese a la pestafia Sublineas de Investigacion.
2. Haga clic en Nuevo

3. Seleccione el Grupo de Investigacion y la Sublinea correspondiente.
4. Guarde. Repita si aplica.

{¢]Lineas de investigacion

Focos estratégicos Institucionales 1

Asociar Sublinea de investigacion
Eliminar  Sublinea de investi

IOEE I Grupo de investigacion

Seleccione ~

Estado de la linea

Activo ~ 3
Seleccione la sublinea de investigacion /

| | Asociar sublinea I | 2 Seleccione una sublinea de investigacién ~

Proyectos de investig 4 —_—
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7. Seccidén: Proyectos de investigacion

Permite consultar los proyectos en los que participa el semillero.
1. Ingrese a la seccién Proyectos de investigacion y seleccione la pestafia Proyectos de
investigacion.
2. Consulte en la tabla los proyectos ya asociados.
3. En el botdn “Mas acciones” podra consultar informacién detallada del proyecto
4. En el boton “Mas fichas” podra descargar en PDF la ficha del proyecto.

Proyectos de investigacion

1

Mas acciones Mas fichas Codigo del proyecto Nombre del proyecto Tipo de pr

[Fitro cotumn: | [Fitro cotumna | [Fireo coud

Prueba semilleros Registro dg

Mas acciones v Mas fichas +  Sincodigo

—t—
3 4

8. Seccion: Planes estratégicos, operativos o de mejora

Esta seccién permite al semillero formular sus planes de trabajo, estratégicos, operativos o de
mejora. Cada plan registrado puede generar su propia ficha, que es el documento que se
adjunta como soporte al postularse a la convocatoria de apoyo. En la tabla principal se listan
los planes existentes con su nombre, fechas y estado de aval.

8.1 Crear y diligenciar un plan

1. Ingrese a la seccién Planes estratégicos, operativos o de mejora.
2. Haga clic en el botdn Nuevo.
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ggPlanes estratégicos, operativos o de mejora

1

Editar  Eliminar Mas acciones Ficha Avalade Nombre del plan Fecha de inicio Fecha d
- iltro columna | | iltro columna.. | | Itro ¢
& I Mas accones v Masfichas  ~ Morevisado  Plan de trabajo 2026-) 01/01/2025
& T Mas acclones v Masfichas  MNorevisado  Plan de rueba2 01/06/2025
q [ 4
1

[rome) | 2

3. Diligencie los campos del plan: nombre del plan, fechas de inicio y fin, y descripcion

general del plan
4. Haga clic en Guardar. El plan quedara registrado y se habilitaran las secciones

internas del plan

Crear el plan estratégico, operativo o de mejora

Nombre que recibira el plan *

Tipo de plan *
Plan de Semilleros v

Fecha de inicio del plan * 3
dd/mm/aaaa a

Fecha de finalizacion del plan *

dd/mm/aaaa (]

4—.- [Guardar][ Regresar]

8.2 Datos generales del plan

1. Ingrese a la seccién Datos generales del plan.

2. En la pestafa Documentos de soporte, haga clic en Nuevo.

3. Adjunte el documento y diligencie los campos requeridos (soporte documental, tipo
de soporte y fecha del soporte).

4. Guarde la informacién. El soporte aparecera en la tabla. Repita si requiere cargar otro
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documento

i)

SELECCIONE EL SOPORTE DOCUMENTAL O
©Datos generales del plan Lode iU AENE L Lo

I Seleccione el archive en formato .pdf o .zip para cargar en : Browse

Adiadir soporte documental

Nombre del soporte en SIGIIP *

Eliminar  Descargar sop... Soporte d ciy del soporte Estadd
Filtro co tro C
| °  Descripci6n abreviada del soporte * i “
’ /
4 Fecha de expedicién * >
dd/mm/aaaa (] 9

Tipo de soporte documental *
: ! Aeta COIE aprobacién v

Definicion de objetivos, estrategi

4 _> [ Asociar soporte] [ No asociar]

] Camimmianta al dasarralla Aal wlan

8.3 Definicion de objetivos, estrategias, indicadores y otras del plan

Permite registrar los objetivos estratégicos del plan.

1. Ingrese a la seccién Definicion de objetivos, estrategias, indicadores y otras del plan.
2. En la pestafia Objetivos del plan, haga clic en Nuevo.

3. Diligencie el formulario del objetivo

4. Haga clic en Guardar. Repita para cada objetivo adicional.
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Nuevo objetivo estratégico

Descripcion *

Ponderacion del objetivo r to de los objeti del plan
0%

Ano del objetivo *
2026

Perspectiva / factor / eje de trabajo / reto asociado *

Caracteristica de la perspectiva / factor / eje de trabajo / reto
asociado

v

4 —>[uaraar | [corer

8.4 Segquimiento al desarrollo del plan

Permite registrar las actividades o acciones con las que se ejecuta el plan y hacer seguimiento
a su avance. Cuenta con dos pestanas: Actividades o acciones del plan y Seguimientos
recibidos al plan.
Para registrar una actividad:

1. Ingrese a la seccién Seguimiento al desarrollo del plan.

2. En la pestafna Actividades o acciones del plan, haga clic en Nuevo.

3. Diligencie el formulario de la actividad:

4. Haga clic en guardar.
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Universidad

Crear actividad o accion del plan Industrial de
Santander

Nombre de la actividad o accion del pian *

Tipo de accién o actividad *

— Seleccione el tipo de accion o actividad con ia que se refaciona v

Objetivo estratégico *

- Seleccione el objetivo estratégico con el que se relaciona — v

Estrategia con la que alinea Ia accién o actividad

Fecha de inicio *

dd/mm/aaaa

Fecha de finalizacion *

ga/mm/aaaa

Responsable *

Para buscar 1 persond, escriba el nimero de documento o ¢ nomb

Otros resp bles de la d(Con en SIGIP)

v

v

4 — (oversar] (cormar)

Para registrar el avance de una actividad, en la columna M&s acciones de la actividad
encontrara las opciones: Registrar avances de la actividad o accion del plan, los pasos a seguir
son:

1. Seleccionar en mas acciones “Registrar avances de la actividad o accién del plan”

Ciudad universitaria, Carrera 27 - calle 9, Edificio Administracién 2, Piso 5.
PBX: (7) 6344000 Ext. 2981 - 2994 Bucaramanga, Colombia.
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Universidad

@Seguimiento al desarrollo del plan Industrial de

Santander

Actividades o acciones del plan Seguimientos recibidos al plan
Editar  Eliminar  Mas acciones Estado de laactividad o accion ~ % no % Avances % Avances N
| Filtro columna I p ap rechazados [
V4 @ Mas acciones v En proceso de gestion, sin avales -o% 0% 0% d

< »
I—.»Regustraravanoesoehacﬁmaadoawbnoelplm ans| 3

Ver evidencias al desarrolio de la actividad

Ver detalles de la actividad o accidn del plan

RUBHP v marrae aenciatae s ancisniran nendenidas noe dorechae do sdne v ranetrn mareana As | ot Mo Kaow @ A Q

2. Dar clic en el boton nuevo avance
3. Diligenciar la informacion para registrar el avance
4. Dar clic en el botdn registrar avance

Avances de |a actividad o accion del plan x
-

Costo estimado Coste gecutado
L E1
SUBICaCHSN © de;

wsnrmmlaacﬁmmdaamﬁndeiplan ]

Descnpcson &
Fecha de nicko Ak
2are04nd

Fi

Descripcidn de o8 poscantaje oo avance *

Seleccions ¢ porcenta de avance oF B acvidad w

Deacripeion o 16 Cosmo asociado

Soperis documendal
Avances o 3 acii

Ecitar  Eliming Avalago -
2

v

7 m 4 ——> [ Registrar avance | cerrar |

v
[ ]

p e ) )

4
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La pestafia Seguimientos recibidos al plan le permite consultar los seguimientos que ha

recibido el plan.

8.5 Generar la ficha del plan

Una vez creado el plan, puede generar su ficha desde la tabla de planes.

1. Ubique el plan en la tabla principal.

2. En la columna Ficha o en el menu Mas fichas de la fila, seleccione la opcién de

descarga de la ficha.

3. El sistema generara la ficha del plan en PDF con la informacion registrada al

momento de la descarga.

gnglanes estratégicos, operativos o de mejora

Editar  Eliminar Mas acciones Ficha Avalado
a2
y @ IMas acciones w Mas fichas + NOrevisado
f @ Mas acciones v 0
Ficha de planes de semilleros

4

Nombre del plan

Fecha de inicio Fecha d

| Filtro columna...

| | Filtro columna... | |:H\'C CC

Plan de trabajo 2026-1

Plan de rueba 2

01/01/2026

01/06/2026

La ficha del plan estratégico es el documento que se adjunta como soporte en la postulacion a la

convocatoria de apoyo econoémico

9. Seccion: Productos, portafolios de servicios, actividades

académicas y otras ofertas

Agrupa la produccién y la oferta académica del semillero. Cada pestafa se diligencia con el

botén Nuevo y se guarda de forma independiente.

9.1 Otros resultados del semillero

Esta seccion permite registrar resultados del semillero diferentes a produccion cientifica.
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1. Ingrese a la pestafia Otros resultados del semillero Universidad

Industrial de

2. Haga clic en Nuevo Santander
3. Registre la informacién necesaria del resultado
4. De clic en el boton guardar y repita el proceso las veces que aplique.

Crear resultados de investigacion del semillero de
Investigacion

Tipo de resultado *

Acta de miio o2 un proyecto vigente que incluya semilienstas pamav

Titulo del resultado *

Afo de terminacion del resultado *

Descripcion del resultado *

Proyectos de ios cudies se deriva el resultado *

Soporte documental *

9.2 Productos creados o vinculados al semillero

Esta pestafia permite registrar los productos generados por el semillero. Los productos creados
aqui seran visibles en el Portal Publico del semillero, en la seccién de produccién resultante,
por lo que constituyen una muestra del trabajo y los resultados del semillero ante la comunidad.

1. Ingrese a la pestafia Productos creados o vinculados al semillero
2. Haga clic en Nuevo

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION |
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@ Productos, portafolios de servicios, actividades académicas y otras ofertas de investigacion Universidad

Otros resultados del semillero Productos creados o vinculados al semillero 1

Referencia de productos en proyectos en los que participa el semillero

Industrial de
Santander

Los producios aqui listados, son 105 productos en propiedad del semillero, relacionados desde su creacion manual o por medio de vinculacion de productos realizada desde olio companente en
SIGIP como ko son grupos. centros, semilleros o proyecios

Editar Eliminar  Mas acciones Mas fichas Nombre del producto Descripcion general del producto Fecha g
Filtro columna | | Filtro columna, | |F itro ¢
4 4
— 3 L o
1

)] 2

3. Registre la informacion del producto
4. Haga clic en el boton guardar

Crear producto

ione la proyeccion de p a entregar en el semillero, que
cruzara con el producto a crear o reportar (En caso de no cruzar con una
proyeccién, seleccione “nuevo producto no relacionado a una proyeccion
de preducto”)

Nuevo producto no relacionado a una proyeccion de producto v

Nombre del producto Productos subtipologia *

v
Fecha de publicacién del producto
Categoria del producto *
dd/mm/aaaa [m]
A
Descripcién del producto a crear o reportar * Caracterizacion del producto
A
N ", . N " Criterios de aceptacion del producto por parte de la universidad
Clasificacién Internacional Normalizada de la Educacién (CINE)
A
#~
Tipo de producto segin el SNIES
Respeonsable principal del producto *
w
Para buscar la persona, escriba el nimero de documento o el nombre
Tipologia asociada *
[l 4 El producto es opcion de grado o resultado de trabajo de grado?
v
[ $El producto se ha terminado?
Subtipologia *
[Guardar][ Regresar]
W

Una vez guardado, se desplegaran 3 nuevas secciones:

Datos generales del producto: En esta seccion podra visualizar una serie de pestaias que

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION
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permiten registrar informacién a detalle del producto

|14 Datos generales del producto

Autores/inventores y/o titulares Descriptores del producto (en multiples idiomas) Estados producto Evaluaciones
Identificadores asignados (DOI/ISBN/ISSN) Niveles de madurez TRL alcanzados Precio del producto
Proteccién del producto Registros de ODS Soportes de evidencias requeridas para el tipo de producto

Soportes generales del producto

Desarrollo del producto: En esta seccidn podra registrar porcentajes de avance del producto

@Desarrollo del producto

Editar Eliminar Descargar soporte Avalado Porcentaje Descripcion Persona que avald Fecha

Filtro columna... | |Fi|UC columna... | |Fi|UC

4 >
P e A ] ente

Proyectos: En esta seccidn podra visualizar los proyectos en los que se ha vinculado el
producto generado en el semillero

ofSProyectos

Proyectos de los cuales se deriva el producto.

Proyecto Terminado

Filtro columna

Proyecto de pruebas para validaciones funcionales NO

9.3 Referencia de productos en proyectos en los que participa el
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semillero

Corresponde a aquellos productos registrados en proyectos en los que ha participado el
semillero.

Productos, portafolios de servicios, actividades académicas y otras ofertas de investigacion

Otros resultados del semillero Productos creados o vinculados al semillero

Los productos aqui listados comesponden a aquellos desarrollados en proyectos de investigacion en los que el semillero ha paricipado. Esta referencia no implica que los productos estén
registrados como propios del semillero.

Descargar productos en Excel

Mas acciones Mas fichas Producto avalado Proyecto de investigacion Nombre del producto

2 Filtro columna... | | Filtro columna...

4 G >

Nota: En el boton “Descargar productos en Excel” podra exportar la lista de productos.

10. Seccion: Participaciones, resultados y aprendizajes
Permite documentar la trayectoria, los logros y los aprendizajes del semillero.

10.1 Lecciones aprendidas

Esta pestafa permite registrar las lecciones aprendidas a lo largo de la trayectoria del
semillero, documentando los aprendizajes obtenidos y el contexto en que surgieron.
Registrarlas contribuye a la memoria del semillero y facilita compartir el conocimiento adquirido
con sus integrantes y con la comunidad investigativa

1. Ingrese a la pestafia Lecciones aprendidas
2. Haga clic en Nuevo

3. Registre la leccién aprendida

4. Haga clic en Guardar.
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| Crear lecciones aprendidas ]

Universidad

Industrial de
Santander

Sy Participaciones, resultados y aprendi: Leccién *

| Lecciones aprendidas '1’ar1icipacionene Tipo leccién * > 3
“

N ; - Mejora procesos
Registro de casos de éxito o aprendizaje

Antecedentes

Editar  Eliminar  Mas acciones Leccic

Filtro | Contexto

¢Terminado?
LAl LU
a

)] 2 4 —» (s)(5)

SIGIIP y marcas asociadas se encuentran protegidas por derechos de at

10.2 Participacion en eventos

Esta pestafia permite registrar la participacion del semillero en eventos académicos y
cientificos, junto con el trabajo presentado. Documentar estas participaciones evidencia la
actividad y proyeccion del semillero, tanto a nivel nacional como internacional.

1. Ingrese a la pestafia Participacion en eventos
2. haga clic en Nuevo

3. registre el evento

4. Haga clic en Guardar

Crear evento semillero de investigacién x

Tipo de evento ™
b Participaciones, resultados y aprendizajes de semillero .

Nombre del evento *

Lecciones aprendidas1 Participacion en eventos Recono( Ovecristin dol sreeo®
En del evenin, In &l evento, ipo oe

Registro de casos de éxito o aprendizaje

Titule

Gtros responsables del evento

Editar  Eliminar Mas D gar soporte Tipo de § - ech nicio del ev
Filtro co! ?(rc ?&urma
Fecha de (nicio del evento *
dd/mm/a3aa o

Fecha fin del evento

dd/mm/aaaa o »

Pais del evento * /
=lguiente || Ulimo

~

4

Lugar del evento

- 4— [=)(=)

Ciudad universitaria, Carrera 27 - calle 9, Edificio Administracion 2, Piso 5.
PBX: (7) 6344000 Ext. 2981 - 2994 Bucaramanga, Colombia.
E-mail: extension@uis.edu.co http://www.uis.edu.co

VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y EXTENSION r
N[



mailto:extension@uis.edu.co
http://www.uis.edu.co/

Nota: Revisar todos los campos obligatorios en el campo de evento de investigacion, dado que,
si no se diligencian, el Sistema no permitira guardar cambios.

10.3 Reconocimientos semillero
Esta pestaia permite registrar los reconocimientos obtenidos por el semillero. Registrarlos
visibiliza los logros del semillero y respalda su trayectoria.

1. Ingrese a la pestafia Reconocimientos semillero

2. Haga clic en Nuevo

3. Registre el reconocimiento

4. Haga clic en Guardar.

EbParticipaciones, resultados y aprendizajes de semillero de investigacién

Lecciones aprendidas Participacion en eventos 1

Registro de casos de éxito o aprendizaje

Crear reconocimiento del semillero

x

Editar  Eliminar Descargar soj aernacional? Reconocimiento recibido
Nombre de institucion que otorga el reconocimiento *
olumna | |—'r'~=-':| imna
£La institucion es internacional?
Nombre del reconocimiento: *
q J »
- 1n~ 3 1
Descripcion del reconocimiento *
2 ’
Fecha de reconocimiento *

dd/mm/aaaa [w]

Soporte documental

v
4— (=) ()

10.4 Registro de casos de éxito o aprendizaje

Esta pestafia permite documentar los casos de éxito o aprendizaje del semillero, recogiendo
experiencias significativas que sirven de referente y aprendizaje para el semillero.

1. Ingrese a la pestafa Registro de casos de éxito o aprendizaje
2. Haga clic en Nuevo

3. Registre el caso

4. Haga clic en Guardar.
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@ - 5 e
ProyeCtos de lnves"gaCIOn | Nuevo caso de éxito o aprendizaje Santander

Titulo *
gﬁPIanes estratégicos, operativos o de

. L Persona que documenta *
@ Productos, portafolios de servicios, a

Para buscar la persona, escriba el nimere de documento o el nembre

S Participaciones, resultados y aprendiz Tipo de caso de éxito o aprendizaje

Por Mejorar e

Lecciones aprendidas Parlicipacién en ey Resumen del caso * 3
1 Registro de casos de éxito o aprendizaje P

Pregunta guia *

Editar Eliminar  Mas acciones Casoc

|=i tro ¢

Desenlace del caso

Fersona

==

Y

4

R S ]

4 —> )

se encuentran protegidas por derechos de autor y registro marcario, de Let Me Know SA S

11. Descargar la ficha del semillero

La ficha del semillero consolida su informacién general. Es un documento dindmico que refleja
la informacion registrada al momento de la descarga.

1. Desde el formulario principal del semillero, ubique el menu Mas fichas.
2. Seleccione la ficha del semillero y descarguela.

Ciudad universitaria, Carrera 27 - calle 9, Edificio Administracién 2, Piso 5.
PBX: (7) 6344000 Ext. 2981 - 2994 Bucaramanga, Colombia.
E-mail: extension@uis.edu.co http://www.uis.edu.co
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Vision

Objetivo general

Descripcion del semillero *

DD

Mas fichas ~

[ Guardar][ Regresar]

|4 Datos generales

(o ¢ ]

fgintegrantes

@ Objetivos especificos

T_?_TLl’neas de investigacion

Recuerde que la ficha del plan se descarga desde la seccion de Planes (seccion 8), mientras que la
ficha del semillero se descarga desde el formulario principal.

12. El semillero en el Portal Publico

Los semilleros activos y avalados por la VIE tienen un perfil permanente en el portal publico del
SIGIIP. Esta vista consolida automaticamente la informacién que el orientador registra en el
sistema, por lo que mantenerla actualizada impacta directamente la imagen publica del
semillero.

Los pasos para acceder al Portal Publico del Semillero son:

1. Ingresar a htips://sigiip.uis.edu.co/ en el navegador
2. Dar clic en el botén Semilleros
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Industrial de
i Aplicacones B8 | me SVIE & SIGIP @ 06 INVESTIGACION.. @ O7.EXTENSION-O.. @ PLAN DEFORTALEC.. (@ ZCOM-SIGIP [ Ticketera SIGIP » 3 Todos los favorito: Santander

« 2 C M & httpsy//sigiip.uis.edu.co/ 1 3 . ; Universidad
oo

& INICIAR SESION

Gestion de Proyectos Vicerrectoria de Investigacion y
Extension

Actividad investigadora en cifras Distribucién actividad investigadora en
los dltimos 5 afios

I Proyectos B Geupos [ Serlieros.

106 284 i
) o _-Il

3. Escribir en el campo “Contiene texto” el nombre del semillero
4. Dar clic en el botén Buscar
5. Dar clic en el botén ver semillero

&

€ 5 C @ % sigipuisedu.co/PSemilleros/ & & W Y O

i Aplicaciones 88 ®+ SIVIE & SIGHP @ 06. INVESTIGACION... @ 07.EXTENSION - O.. @ PLAN DEFORTALEC.. @) ZOOM-SIGIP [ Ticketera SIGIP » 3 Todos los favori

& INICIAR SESION

Semilleros de Investigacion

Seleccione el filtro a aplicar y luego el
valor a buscar.

Semillero de Pruebas
Codigo del semillero:

Responsable del semillero: Andres Felipe Quirogs Barrers
Nombre del Semillero de Investigacion

Unidad académica responsable: Decanato Facultad de Ciendias Humanas
Contiene el texto
Acrénimo:
Pruebas

Fecha de creacion:15/04/2026

) [

o

6. Navegar por las diferentes pestanas del semillero en el Portal Publico

Ciudad universitaria, Carrera 27 - calle 9, Edificio Administracién 2, Piso 5.
PBX: (7) 6344000 Ext. 2981 - 2994 Bucaramanga, Colombia.
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Participacién en proyectos de | Tipologia de productos reportados |

investigacion
Productos por tipolagia
W Froyecios
Semillero de Pruebas
Cédigo: Ma st
Acronimo: e
Responsable del semillero: Andres Felipe
Quiroga Barrera
Facha: 15/04/2026
Sede/Campus: DIEF - Ciencias
Unidad académics responsable: Decanato 05
Facultad de Ciencias Humanas
Estado: ACTIVO
w022 2023 2004 025 2%
Contactar al responsable
< Compartir -
\ Participantes por Rol

Estadisticas del Semillero Ral participacion

Objetivos del Semillero

Misién v visién

Lineas de Investigacion
Ver la produccidn resultante
Portafolios de [+D+i
Integrantes del Semillero
Grupos de Investigacion
Proyecios de Investigacion

Objetivos de Desarrollo

Sostenible

Consultar documentos publicos

del semillero

En el perfil publico del semillero se visualiza:

e Datos de cabecera: logo, nombre, cédigo, acrénimo, responsable del semillero, fecha,
sede/campus, unidad académica responsable y estado.

e Botones para Contactar al responsable y Compartir el perfil.

¢ Un menu de navegacion con: Estadisticas del semillero, Objetivos, Misién y Vision,
Lineas de investigacion, Produccion resultante, Portafolios de I+D+i, Integrantes,
Grupos de investigacion, Proyectos de investigacion, Objetivos de Desarrollo Sostenible
y Consultar documentos publicos del semillero.

e Graficos de Participacion en proyectos de investigacion, Tipologia de productos
reportados y Participantes por rol.

La seccién Consultar documentos publicos del semillero muestra tinicamente los soportes que fueron
marcados como publicos (ver seccion 3.6). Mantenga actualizada la mision, vision, objetivos, lineas,
integrantes y produccion

para que el perfil publico refleje fielmente el trabajo del semillero.
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