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1. Introduccion

Esta guia explica como los directores de proyectos realizan la ejecucion presupuestal en SIGIIP
una vez que sus proyectos han sido migrados desde SIVIE. Con la migracién, cada proyecto
conserva su saldo disponible por rubro, de modo que la ejecucion continua directamente sobre
ese saldo dentro del nuevo sistema.

La ejecucion se origina en la proyeccion de adquisiciones: cuando el director requiere un tramite
(una compra, un pago, una auxiliatura, un pasaje, entre otros), genera la adquisicion sobre el
rubro correspondiente, diligencia la solicitud, adjunta los documentos exigidos y la envia. A partir
de ese momento, la solicitud avanza por un flujo de estados hasta su aprobacion o rechazo, y la
ejecucion del dinero se refleja en el sistema una vez la VIE la registra en el sistema financiero.

Antes de describir el paso a paso, es fundamental entender que no todos los tramites financieros
se gestionan por SIGIIP. Algunos se realizan por UISARD vy otros por correo electrénico. La
siguiente seccion aclara esa distribucion.
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2. Proyectos en ejecucion en SIVIE

Los proyectos que se encontraban en ejecucion en SIVIE se migran a SIGIIP Esto significa que
el director podra continuar realizando las solicitudes de tramites a través de SIGIIP segun el saldo
disponible en cada rubro.

En SIGIIP, la ejecucioén del presupuesto se organiza en tres niveles que se leen de arriba hacia
abajo:
1. Rubros: las categorias de gasto del proyecto, cada una con su saldo disponible.

2. Proyeccién de adquisiciones: el detalle de lo que se planea adquirir o pagar con cargo
a cada rubro. Aqui es donde el director genera cada solicitud.

3. Ejecucion de la proyeccion del presupuesto: el reflejo de lo efectivamente ejecutado,
que se genera cuando la VIE registra el movimiento en el sistema financiero.

NOTA

La proyeccion de adquisiciones se realiza unicamente cuando el director requiere hacer una
solicitud. No es necesario proyectar la totalidad del rubro de antemano: se genera la adquisicion
en el momento en que se va a tramitar.

3. Pasos para una solicitud de tramites presupuestales

Paso 1. Inicie sesion en SIGIIP

Paso 1.1 Abra el navegador e ingrese al portal publico: https:/sigiip.uis.edu.co/
sesion

Gestion de Proyectos Vicerrectoria de Investigacion y
Extension

Paso 1.3 Ingrese con su cuenta institucional de Microsoft 365 (correo y contrasefia).
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Autentificacién Sistema informacion SIGIIP.

Universidad
Induserial de
Santander

Usuario de dominio / Correo electrénico autorizado *

admin

Contrasena *

O acepto términos y condicianes, para ingresar a SIGITP.

=. Iniciar sesién con Office 365 | 1 .3

[lll'liirm] [Términos v condicioncs] [Ccrrarl

Paso 2. Médulo de proyectos

Paso 2.1 En el menu de la izquierda, despliegue el médulo Proyectos y seleccione
Proyectos (formulacién y gestién).

Paso 2.2. Haga clic en el lapiz ' (Editar) del proyecto sobre el cual va a ejecutar.

oo LET ME
== =0 KNOW

Information & Knawledge o
G Proveds tomulecion  gessing

E] Listado de proyectos
Inicie 2 L 2
Nuevo proyecto
» Convocsiorias
+ Inveshgaciin Editar  Elimin Mas fichas Codiga del proyects MNombre del proyecta Tipe de proyecto
== [rwocomms | [reacmes ] [roecoerea
Froyactes
e e et 2 . 1 & 1 MiEKhE W Sin codigo Proyectn de procbas 2 Proyecto de nvestigacdn interme
- Vi jinf Misnmas v Sin codige Registro semilers de prueba Registio de semilleras
4 T [
Nimero daios | 10 v e s [

Paso 3. Seccidén: Presupuesto

Paso 3.1 Dirijase a la seccion Presupuesto y seleccione la pestafia Paso 2 — Gestion de
presupuesto del proyecto

Paso 3.2 Haga clic en el icono del lapiz 4 (Editar).
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Paso 1 - Creacion de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora)

Editar  Mas acciones Fecha de inicio Fecha de fin Total aportes patrocinador Total presupuestado
| [rmwocoumn | frmro coumna | [roco
V4 Mas accionas v 25/05/2026 27/05/2026 $50.000.000,00 $50.000.000,00
WY
S.L

[8) Productos resultados de investigacion

@ Impacto, transferencia e innovacién proyecto

Paso 4. Seccion: Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la
proyeccion de adquisiciones)

Paso 4.1 Dirijase a la parte inferior de la visual generada en el paso anterior y
despliegue la seccidn “Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de
adquisiciones)

Editar presupuesto Proyecto

Datos generales del proyecto

Wemtes dal proyacta

Cistige el proyecte Cielign e sisiema ERF saiversitasie Tign e proyecio

Fethia e awess gt provecio Fecha de Analasciin del propeci Duuraciin en meses

Mis mcloreans  ibind ars Preyectes blames 50180000008 5800800 60 "o
T eeeeeeeeeee————————————————————————————————————— 4

59.900.000 0% o0 #0000 0og

Hirmer catca | 13 v "

i Prasupuesto (caiculado desda los rubos Nasta |a proyaccion de sdquiSICiones)

Paso 5. Pestaina: Proyeccion de adquisiciones

Alli encontrara la lista de rubros disponibles en el proyecto junto con su saldo proyectado
(disponible) y ejecutado. Tenga en cuenta que se migré en proyectado el saldo disponible del
rubro, en tal sentido es normal que inicialmente la ejecucién se encuentre en $0.00

Paso 5.1 Seleccione la pestafa “Proyeccion de adquisiciones”

Paso 5.2 Dirijase a el botén @ (agregar) del rubro, para generar una nueva adquisicion
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1“ Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)

1. Proyeccidn acumulada de rubros (categorias)

5.1

3. Ejecucion proyeccién presupuesto

Mas acciones

5.2

Detalle

- uhrn' Rubros para Proyectos Internos Pyt: § 0,00

Cantidad requerida o Valor unidad Valor total Fecha estim;

Filtro: columr|

Ejt: § 0,00

~ Sub rubro:Sin asignar

Sin asignar

4

Paso 5.3 Diligencie el formulario

Tenga en cuenta que los campos marcados con (*) son obligatorios.

Rubro o categoria *

Subrubro al que se cargarala
adquisicion, compra o
contrato proyectado *

Patrocinador vy
disponibles *

aportes

Fecha estimada de Ia
adquisicion, compra o
contrato proyectado *

Cantidad requerida o

cantidad de pagos
Valor unitario proyectado

Valor total proyectado

Seleccione la actividad
relacionada con la
proyeccion de adquisicion

Descripcion de la
adquisicion, compra o
contrato proyectado

Generado automaticamente

Seleccione el rubro al cual desea cargar la compra o contrato

Para el caso de proyectos de una entidad financiadora se genera
automaticamente, para el caso de proyectos con multiples entidades
financiadoras, si dos entidades aportan a un mismo rubro,
seleccione la entidad de la que saldra el dinero, pues si selecciona
la UIS sera fondo estampilla y para el caso de entidades externas
fondo ajeno

Diligencie una fecha estimada, tenga en cuenta que esta fecha es
de caracter informativo, no tiene ninguna implicacién

Relacione el niumero “1”

Escriba el valor unitario del contrato/compra después de impuestos

Se calcula automaticamente entre la multiplicacion de la cantidad y
el valor unitario

Despliega las actividades creadas en la formulacién del proyecto y
seleccione si aplica alguna

Escriba el nombre con el cual desea visualizar la adquisicion, es
fundamental que escriba un nombre que le permita identificar la
adquisicién rapidamente
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Paso 5.4 Seleccione el boton Guardar.

Craar proyeccion de adquisiciones o comprometido para

el rubro y sub rubro

‘Sub Rubro i que 56 cargar Ia aquisicion, compra o contrato
proyectado "

Equipo do aficina v 5 3
.

Patrocinadares y sportes disponibles *

i DIEF - Gioncias [ Aports ew

ustial de 5

i6n, compra

Cantidad requerida o cantidad de pages

Valor unitario proyectade

5.4 —» (e (cn)

Finalmente, el Sistema generara una nueva adquisicion (fila) a la pestafia de Proyeccion de
adquisiciones, en el rubro seleccionado en el paso 5.1.

m. Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)

1. Proyeccién acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccién de adquisiciones 3. Ejecucién proyeccion presupuesto

Mas acciones Detalle Cantidad requerida o Valor unidad Valor total Fecha estim:
cantidad de pagos Filtro colum
v ' Rubro: Rubros para Proyectos Internos Pyt: $ 500.000,00 Ejt: $ 0,00
¥ Sub rubro: Gastos de viaje Pyt: 500,000.00 Ejt: 0.00
/ @ Mas acciones v .. Pasajes aéreos Bogota 1 $500.000,00 $500.000,00  19/06/2026
4 »

Paso 6. Formular solicitud de contrato o compra

Encontrara 3 botones en la fila de la adquisicion creada en el paso anterior.
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|1} Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones) Industrial de

Santander
1. Proyeccion acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccion de adquisiciones 3. Ejecucion proyeccion presupuesto

Mas acciones Detalle Cantidad requerida o Valor unidad Valor total Fecha estim:
cantidad de pagos Filtro colum
v @ Rubro: Rubros para Proyectos Internos Pyt: § 500.000,00 Ejt: $ 0,00
w  Sub rubro: Gastos de viaje Pyt: 500,000.00 Ejt: 0.00
j @ | Mas acciones | Pasajes aéreos Bogota 1 $500.000,00 $500.000,00  19/06/2026
4 >

e Z Editar: Permite modificar la adquisicion

. Eliminar: Permite eliminar la adquisicion
o mmsaconss v Mas acciones: Permite formular la solicitud de contrato o compra

Paso 6.1 Seleccione el botén de mas acciones
Paso 6.2 Haga clic en formular solicitud de contrato o compra

1§} Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)

1. Proyeccion acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccion de adquisiciones 3. Ejecucion proyeccion presupuesto
6.1

Mas acciones Detalle Cantidad requerida o Valor unidad Valor total Fecha estim:

- @Ruhro: Rubros para Proyectos Internos Pyt: $ 500.000,00 Ejt: $ 0,00
+  Sub rubro: Gastgs de viaje Pyt: 500,000.00 Ejt: 0.00
& M Masacciones ~ .. Pasales aéreos Bogota 1 $500 000,00 550000000  19/06/2026 ‘
4 o Mas acciones »
Formular solicitud de contrato o compra €2
o Ver detalle proyeccion de adguisicion 7 o
Paso 6.3 Diligencie el formulario que aparece en la ventana emergente
Tenga en cuenta que los campos marcados con (*) son obligatorios.
Campo ! Descripcion
Titulo de la sol. de contrato o Describa el nombre de la solicitud de contrato o la
denominacion de la compra* denominacién de la compra
Sede Registro automatico, hace referencia a la Facultad o Area
responsable de la gestion de la solicitud
Tipo de solicitud * Seleccione el tipo de solicitud o tramite de contrato o compra
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Campo Descripcion :

Fecha inicio * Seleccione una fecha de inicio estimada (No seleccione una
fecha anterior al dia en el que formula la solicitud)

Fecha finalizacion * Seleccione la fecha estimada de finalizacion del contrato o compra

Objeto del contrato o compra Haga clic en el botén “Mostrar informacion” y describa textualmente
* el objeto del contrato o la descripcién de la compra solicitada

Valor total del contrato o

_ Hace referencia al valor total definido en el paso 5.3
compra solicitada

Porcentaje de impuestos * Escriba en numero el porcentaje de impuestos que aplique a la
compra o contrato

Valor antes de impuestos Se calcula automaticamente segun el % de impuestos diligenciado

Valor impuestos Se calcula automaticamente segun el % de impuestos diligenciado

Paso 6.4 Seleccione el botdén guardar

Crear contrato o compra

Titulo de la sol. de contrato o denominacion de ls compra *

Compra de pasajes aéreos proyeco 4110
Sede

DIEF - Giencias v
Tipo de solicitud *

Pasales nacaionale profesores ~
Fecha inicio

25/06/2026 =]
Fecha finalizacién *

26/06/2026 =]
Objeto del contrato o descripcion de Ia compra solicitada * Mostrar informa 6 . 3
Valor total del contrato o compra solicitada

§ 500,000

Porcentaje de impuesto (ejm. 19 para un 19%) *

194
Valor antes de impuestos
$ 41876047
Valor impuestos

55123953
v

6 4_’. | Guardar || corrar
. -

Paso 7. Seccién: Datos generales

Una vez diligenciado el formulario de la ventana emergente, el sistema habilita la seccién en la
parte inferior la seccion Datos generales que hace referencia a los datos generales de la solicitud
y tiene las siguientes pestafias:
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Mas acciones v

Més fichas v

11} Datos generales
Pestaiia: Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP)

Esta pestafia es de consulta. Permite verificar el CDP una vez sea generado. Mientras no exista,
la tabla aparece sin datos. El director no diligencia nada aqui; solo consulta el documento cuando
esté disponible.

|1} Datos generales

Documentos de la sol. de contrato o compra

Estados de la sol. de conlralo o compra Integrantes de la sol. de contrato o compra

Mas acciones Descargar Vistaprevia  Nimero interno CDP Nimero externo CDP|

soports soporte

Namero datos | 10 v 1

Pestana: Documentos de la sol. de contrato o compra

En esta pestana el director publica (adjunta) los documentos que exige el tramite. El sistema
indica cudales son obligatorios y muestra, por cada documento, si esta vinculado al componente
y si es obligatorio. Los documentos requeridos varian segun el tipo de tramite (por ejemplo, para
pasajes pueden solicitarse cédula, pasaporte, visa, comision aprobada y carta de aceptacion).

Paso 7.1 Seleccione la pestana “Documentos de la sol. de contrato o compra”
Paso 7.2 Seleccione el botén editar ¢ de cada documento
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|1} Datos generales lrslvsal itz
Santander
Certificado de Disponibilidad Presupuestal (COP) Documentos de la sol. de contrato o compra 7 . 1
Estados de la sol. de contrato o compra Integrantes de |a sol. de contrato o compra
Editar  Eliminar Vista previa Documento  Formato de  Vinculado al s Nombre del documento
m ‘pﬁmuo referencla U h Filtro columna...
V4 X v Cédula Persona
V4 x v Comisidn Aprobada ‘
V74 7 . 2 x v Canta Aceptacion
V74 X v Abstract ‘
/ x v Cotizaciones
4 >
F 1

Paso 7.3 Adjunte el documento en la ventana emergente
Paso 7.4 Haga clic en guardar

Anadir soporte documental

Soporte *

Cédula Persona

Descripcion
Cédula Parsona
Tipo soporte *
Tramite - Cédula Personal

Archivo *

Seleccionar Archiva 7ip o pef Browse

7.4 —— [rser][san]

Verifique que cumple con todos los documentos para la solicitud
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|t} Datos generales

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) Documentos de la sol. de contrato o compra

Estados de la sol. de contrato o compra Integrantes de la sol. de contrato o compra
Editar Eliminar Vista previa Documento  Formato de i al Obligi i Nombre del documento
soporte aportado referencia (] m] Filtro columna.
V4 [x | o] comsion Aprobada
/ x s Carta Aceptacion
V4 x v Abstract
V4 x v Cotizaciones
Vs f v v Cédula Persona
4 - o >
|> Atrds | |1|  Siguiente || Uttim |

Nota: En algunos casos la lista de documentos puede encontrarse en varias paginas

Pestaina: Integrantes de la sol. de contrato o compra

En esta pestafia se registra el integrante de la solicitud: la persona a contratar (por ejemplo, el
auxiliar) o la entidad a la cual se le compra. Se admite como maximo un (1) integrante por
solicitud.

Paso 7.5 Seleccione la pestana “Integrantes de la sol. de contrato o compra”
Paso 7.6 Seleccione el botén Nuevo

|14 Datos generales

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) Documentos de la sol. de contrato o compra
Estados de la sol. de contrato o compra | Integrantes de la sol. de contrato o compra | 7 5
.
Editar Eliminar  Mas acclones Nombre del integrante Nuamero de documento Correos
[Firo colurmna.. | [Fivo column.. | [Fitro colurmna.
4 »
& 1 )

[~]7.6

SIGIIP y marcas asociadas se encuentran protegidas por derechos de autor y registro marcario, de Let Me Know SAS

Paso 7.7 Diligencie el formulario

Campo \ Descripcion

Persona integra * Relacione el numero de identificacion NIT o C.C del integrante
del contrato o compra, el sistema desplegara las personas con

Ciudad universitaria, Carrera 27 - calle 9, Edificio Administracion 2, Piso 5.
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ese numero de documento, en caso que no se identifique hacer
clic en el botén “Crear persona”

[Crear persona (si no existe)l

Fecha inicio * Fecha de inicio del integrante

Fecha fin Fecha fin del integrante

Roles * Rol de la persona que integrara el contrato o compra

Unidad académica o Unidad académica o administrativa a la que pertenece en el caso de
administrativa personas internas (UIS)

Direccién * Direccion de la persona que integrara el contrato o compra

Motivo de seleccién para la
solicitud de contrato o
compra

Relacione el motivo por el cual selecciona la persona que integrara
el contrato o compra

Observaciones al integrante

. . Relacione las observaciones de la persona que integrara el contrato
de la solicitud de contrato o

compra 0 compra

Teléfono * Relacione el teléfono de la persona que integrara el contrato o
compra o escriba NA si no aplica

Correo * Relacione el correo electronico de la persona que integrara el contrato

O compra

Paso 7.8 Seleccione el botén Guardar

Registrar integrante u

Unidad academica o administrativa /
Direccion * /

Motivo de ssleccién para la solicitud de contrato o compra

7.8 — (sm)()

Pestana: Estados de la sol. de contrato o compra.
Permite enviar la solicitud y conocer la traza de estados por las que ha pasado la solicitud.
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Paso 7.9 Dirijase a la pestana Estados de la sol. de contrato o compra
Paso 7.10 Seleccione el botén mas acciones
Paso 7.11 Seleccione el botén ver o registrar estados

1“ Datos generales

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) Documentos de la sol. de contrato o compra
7 9 Integrantes de la sol. de contrato o compra
L]
Mas acciones Estado actual . I . 1 U
| Filtro "V/
Aslruccidn

—7.11 1

Ver o registrar estados del

Paso 7.11 Seleccione el botdn nuevo estado
Paso 7.12 Seleccione el estado Enviado para generar y escriba la descripcién
Paso 7.13 Haga clic en guardar

Asociar nuevo estado
Estados del *
Nuevo estado * a

< Estados de registrados

En construcciin v

Mis scciones Vista previa Descar, gar Estada Descripcidn *

Mas acciones v En construct Iversidad Industrial de Santander Uk Registro autométic.

4 Saporte 4|

Salir

B 7.12
7 .14 — ((ouaraar 5] .

l Nuevo estado

4. Correcciones a la solicitud

En algunos casos, si la solicitud es devuelta por el area administrativa a el estado “Por
corregir”, debe realizar los ajustes solicitados realizando los siguientes pasos:

1. Validar en las notificaciones el cambio de estado de la solicitud a “Por corregir”
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Detale de [a notificaciin

Tpo de noohicacdn

Estades componentes - Cambio de 2200 de registro

Sirijase 3 aciar del Cont
vinculacin Juridica, y en & acordedn de Datos Geerakes
sbicow s pestads de estados

Origen de ks notficaciin
Notficacenes utomaticas del sstema

Usuarks que notiica
Eatados componantes - CamDIO Se estads de registro

Usuario nosficado

universidad Industrial de Santander Uis

Feche de envio

Ceorrar

2. Dirigirse a el médulo de proyectos
3. Seleccionar el botdn del lapiz en el proyecto en el que se encuentra la solicitud

E] Listado de proyectos
ik X
- [p——
» Comvucatorias.
Periius Editar  Eliminar  Més fichas Cod. ereacion Py. Cifigo del proyecto Nomisre del proyecto Tipo de
”“’“ | Filiro columna ‘ | Filtro columna | | Filtro columna | Filtro coly
o ]
y @ Misfichas v 212 Sin cédigo Proyects de pruebas 2 Proyecta {
% m Mis fichas v 1 CP126-1 Proyects de prusbas para validacianas funcionales Pivyu:lo(
Ll
3 Nimero datos | 10 + ero | Ards | (1) | Siguiente | Ulimo
SIGHP y marcas 350Ci3025 56 Encueniran PrOlSgHIZs por SETEChos 08 JUICH Y NEGISH0 MArCana, St Let Me Know 5. AS

4. Dirigirse a la seccion presupuesto en la pestana paso 2

[EAPresupuesto

Paso 1 - Creacién de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora) 4——

—

Editar Mas acciones Fecha de inicio Fechadefin -  Total aportes patrocinador Total presupuestado

Filtro columna I IFumo columni ‘ IFmro columna I

Fiitro columna

‘ % ’ Més acciones v . 02/0372026 02/0372027 $22000.000,00 $13.500.000,00
-
4 Primero || Atras| [ 1

5. Dar clic en la proyeccion de adquisiciones
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6. Dar clic en el botén mas acciones y gestionar solicitud en la adquisicion en la que se
encuentra la solicitud

114 Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)

T T e S R S

5

Mas acciones Detaile Cantidad requerida o Valor unidad - Valor total Fecha €
v . Rubro: Rubros para Proyectos Internos Pyt: $ 4.600.000,00 Ejt: § 3.560.000,00 a
w  Sub rubro: Equipo audiovisual Pyt: 3,500,000.00 Ejt: 3,000,000.00
Mas acciones v .. Pruebas funcionales 1 $3.500.000,00 $3.500.000,00  30/0€
w  Sub rubro: Gastos de viaje Pyt: 1,100,000.00 Ejt: 560,000.00
Mas acciones v .. Vuelos a CALI 1 $560.000,00 $560.000,00 26/0€
Mas acciones v .. Vuelos Intemacionales Ca... 1 $540.000,00 $540.000,00  30/0€
v
< 4 — »
6 e et se ° )
| Ver detalle proyeccion de adquisicion
IGIP y marcas asc l 561 Jentran profegidas por derechas de aulor y fogisiro marcano, oe Let Me Know SA S
7. Dirigirse a los estados para visualizar la observacion del area administrativa
Estados del
X Estados de registrados
Més acciones Vista previa Descargar Estado Fecha de cambio de estado Persona registra ol cambio de estado
Soporte oporte lmu columna Izw cobamng ] [m colurr
Mis scciones v Por corregin 26562026 Administrador Solugon Sigip Uss
Sida sccionss v £n trimite 20062026 Administrador Schucsn Sigip Us
Més acciones v Emiada pars generar 26562026 Univessidad Industrial de Santander Uis. Envio solicitud de pasajes aéreos proyecto CP-126
Més acciones v En construccién 26562026 Universidad Industial de Santander Uis Registro automatico primer paso
Nimerodatos 5§ v

8. Realizar el ajuste indicado
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Universidad

Industrial de
|14 Datos generales Santander

Documentos de 12 sol. ge conlrato 0 compra Eslados de 12 sol. 0e contrato 0 compra

Integrantes de 1a sol. de contrato 0 compra Certificado de Disponibiiidad Presupuestal (COP)

Editar  Eliminar Vista provia Documento Formatode  Vinculado al componente  Obligatorio  Nombre del documento
P P d: i L - O [F'mocolurm.a
V74 ’8 x v Abstract
/ m @ & v v Cédula Persona
V4 @ @ v v Pasaporte
/ U @ v v VISA
V4 @ @ v v Comisién Aprobada
< »
e i [1][2] [Siguiente | Utimo

9. Dirigirse a estados y enviar nuevamente

Estados o=l
ASOOAT TV estaio
# Estados de registrados
Nuvs sstads *
Mis acciones. Wista previa Descargar  Estada = Fachade, Eswiads para gencesr v Ctuarvacies
— - o=
Sessone o estame
Wia accionss Bor comage il Comegir &l Absiraci, el documenio no comespOnGe
Bl sharacs oe e comagido geacies
Wi necisnss v Enwime | £
[RSE—
M wecianes ~ Enviscs para ganerar Soporte dorumental “ o 126
Mia nesisnss En consmscsiin J L Regisi aulomasco primer pase
u‘ Mirmees datos [ 5w | Privsars |2 ) [Seeen | s
9—+|ounnr Satir
L

—— | nuove astada || st

Ciudad universitaria, Carrera 27 - calle 9, Edificio Administracion 2, Piso 5.
PBX: (7) 6344000 Ext. 2981 - 2994 Bucaramanga, Colombia. \[__}
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5. Flujo de estados

Con el formulario diligenciado, los documentos cargados y el integrante registrado, el director
envia la solicitud. A partir de ese momento, la solicitud recorre una serie de estados que reflejan
en qué punto del proceso se encuentra. Algunos estados dependen de la gestidn del director y
otros de la revision de la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE):

[

B Accion del Director B Accién de la VIE

En construccion

Enviada para generar

En tramite

Aprobada Rechazada

En construccion: la solicitud esta siendo elaborada por el director y aun puede editarse
libremente.

Enviada para generar: el director ha remitido la solicitud para su revision administrativa.
En tramite: la VIE esta revisando la solicitud y validando los soportes documentales.

En ajuste: la VIE devolvié la solicitud al director para que realice las correcciones
sefaladas. Una vez ajustada, el director la envia nuevamente y la solicitud retoma el flujo.

Aprobada: la solicitud cumplié con la revision y continda su tramite.

Rechazada: la solicitud no procede y finaliza el proceso.

El director puede consultar el estado de su solicitud en cualquier momento desde la pestana
Estados de la sol. de contrato o compra.
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6. Ejecucion real del presupuesto

Una vez que el dinero se ha ejecutado en el sistema financiero, la VIE genera la ejecucion
correspondiente. El director podra visualizarla en la pestafia 3. Ejecucion proyeccion
presupuesto, dentro del bloque Presupuesto del proyecto. Es alli donde se refleja lo
efectivamente ejecutado frente a lo proyectado.

Editar presupuesto Proyecto

Datos generales del proyecio

Nombre del proyecto

Propecin e prussas pars validackngs uncinales
Cédigo del proyecto Cédigo en sistema ERP universitario Tipo de proyecto
cPizet Pruata 1234 Proyacia ds invastgacien
Fecha de inicio del proyecto Fecha de finalizacién del proyecto Duracién en meses
amas0anz aoamcana 2

Ficha balance de rubros del proyecto

Mas acciones Rubro Valor rubro Valor proyectado o Valor sjecutado o Saldo
‘ Filtro columna. ‘ comprometido pagado
Mis acciones v Adquisicidn de bienes musbles $3.000.000,00 $2.100.000.00 $2.080.000.00
Mis acciones v Rubros para Proyestos Extemos $3.000.000,00 50.00 $0.00
Mis acciones v Rubros para Proyestos Intemos 513.000.000.00 $3.000.000.00 $2.500.000.00
4 >
18.000.000.00 5,100.000.00 4,580,000.00
Nimero datos [ 15 | | Primera || Awras | [1

Fichas
Descargar fichasv*
Was acciones

WMis acciones W
| Regresar al prwye:!ol

|#4 Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones)
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Universidad

m Presupuesto (calculado desde los rubros hasta la proyeccion de adquisiciones) InS:'::;:ZI;e

AE ion acumulada de rubros (categorias) 2. Proyeccion de adguisiciones 3. Ejecucion proyeccion presupuesto

Ver Descargar soporte  Sub Rubro Descripcion Fecha adquisicion Cantidad Valor proyects|
Filtro columna. | |Fillru columna... | | Fitiro columna... |

~  Rubro: Adquisicidn de bienes muebles Pyt: 2,100,000.00 Ejt: 2,080,000.00 Disp: 20,000.00

~  Sub rubro: Equipo médico asistencial Pyt: 2,100,000.00 Ejt: 2,080,000.00 I Disp: 20,000.00 I

- ntidad Disp:

@ Equipo médico asistencial  ejemplo 14/05/2026 1
@ Equipo médico asistencial  Computador 1, Servidor 2 , Laptop 3 14/05/2026 1
=  Rubro: Rubros para Proyectos Internos Pyt: 3,000,000.00 Ejt: 2,500,000.00 Disp: 500,000.00

~  Sub rubro: Equipo audiovisual Pyt: 3,000,000.00 Ejt: 2,500,000.00 Disp: 500,000.00

Cantidad Pyt: 1 Cantidad Ejt: 1 Cantidad Digp: 0
@ Equipo audiovisual compra de videobean 15/05/2026 1
4 >
Himero datos | 15 V| Primero | | Atras | 1 | Siguiente || Ulfimo

Las tres columnas resaltadas en la captura hacen referencia a:
o Pyt: Valor proyectado en el punto 2. Proyeccion de adquisiciones por rubro
o Ejt: Valor real ejecutado en el sistema financiero

o Disp: Valor disponible y pendiente por ejecutar

NOTA

La pestafia 3. Ejecucion proyeccién presupuesto se alimenta desde la VIE tras el registro en el
sistema financiero. El director no la diligencia; la consulta para hacer seguimiento a la ejecucion
real de su proyecto.
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