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Introduccion

Esta guia describe el proceso para registrar un semillero de investigaciéon ante la Vicerrectoria de
Investigacion y Extensién. El registro se realiza cada semestre, dentro de la ventana de registro habilitada
por la VIE sujeto al calendario académico, y se efectia mediante la creacién de un proyecto de tipo
Registro de semilleros que se postula a la convocatoria de registro en SIGIIP.

El punto de partida depende del estado del semillero: si el semillero ain no existe en SIGIIP, debe
surtirse un paso previo para su creacién; si ya esta creado, se procede directamente con el proyecto tipo
de registro de semillero.

|. Paso previo: semilleros no creados en SIGIIP

Nota: Este paso aplica unicamente a los semilleros que atin no existen en SIGIIP.

El Orientador debe enviar al correo de la DIEF de la Facultad a la que pertenece el semillero de
investigacion con copia a soporte SIGIIP sigiip.vie@uis.edu.co el formato FIN.70 — Formato para el
registro de semilleros de investigacion, con el fin de que el semillero sea creado en SIGIIP. Una vez
creado, podra continuar con el resto del proceso de registro.

Los semilleros que ya se encuentran creados en SIGIIP no requieren este paso y pueden iniciar directamente en
la seccion 2.
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2. Crear el proyecto de tipo “Registro de semilleros” b Eles

2.1 Ingrese al sistema

|. Abra su navegador e ingrese al Portal Pablico https://sigiip.uis.edu.co/
2. Haga clic en el botén Iniciar sesion.
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3. Inicie sesién con su cuenta institucional de Microsoft 365, digitando su correo electrénico personal
como profesor y contrasena.

Autentificacion Sistema informacidn SIGIIP.

Usuario de dominio / Correo electrdnicn autorizada *

Contrasefia *

[l acents tdiminas ¥ conciciones, para ingresar a SIGIER

1 Tniciar seskén con (ffice 365

| [Térrninos ¥ l:nndiciones] It.‘errar]
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2.2 Ruta de navegacion
I. En el ment de la izquierda, despliegue el médulo Proyectos

2. Seleccione la opcién Proyectos (formulacién y gestion)
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PLAN DE FORTALECIMIENTO
DE INVESTIGACION Y EXTENSION

2.3 Registro del semillero
El registro se realiza mediante un proyecto tipo que contiene Unicamente los campos basicos habilitados

para realizar el registro del semillero.

I. Haga clic en el botéon Nuevo proyecto.

LET ME
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owledye

@ ) Poing ges
E] Listado de proyectos
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N Editar  Efirinar  Mas fichas Caodiga del proyecta Nomtre del proyecto Tipo de proyects

Pt it Fatm columa | [rrm coiumas | || 0 ootumna

» Proyecos
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ope . Yo . . Uni.ve“idad
2. Diligencie los campos basicos del proyecto y, en el campo de tipo de proyecto, seleccione Industrial de

Registro de semilleros.

Santander

Titulo del proyecto * Escriba “Registro (Nombre del Semillero)”

Fecha inicio * Fecha de diligenciamiento del registro

Fecha fin * Fecha de finalizacién del semestre

Duracién en meses * Se calcula automaticamente con base en las fechas ingresadas.
Tipo de proyecto * Seleccione la opcién “Registro de semilleros”

Idioma * Espanol

Clasificacién CINE * Seleccione la categoria que aplica al semillero

Requiere aval del comité No aplica.

Pafs / Departamento / Ciudad * Pais, Departamento y Ciudad a la que pertenece el semillero

Sede / Campus / Zona / Nucleo *  Seleccione la Facultad a la que pertenece el semillero

3. Hagaclic en Aceptar. El sistema creara el proyecto y habilitara sus secciones.

Pais *
Crear proyecto
Colombia v
Titulo del proyecto * Departamento *
v
“ Ciudad *
Fecha inicio * o
dd/mm/aaaa 0 :
Sede | Campus / Zona / Nucieo al que pertenece *
Fecha fin * — Seleccione una Sede / Campus / Zona / Nicleo 3l que pertenece - v
da/man amaa 3 Programa / Macroproyecto / Fase de proyecto del que depende
Duracion en meses * Seleccione un Programa / Macroproyeclo / Fase de proyecto %' v
Regresar
Tipo de proyecto * 9
- Seleccione un tipo de proyecto — v

Idioma en el que se formula el proyecto *

--- Seleccione el idioma en el que se formula el proyecto - v
Clasifi on Intern. I Nor da de la Ed: ion (CINE) *
- Seleccione un tipo CINE v

Importante: En tipo de proyecto seleccionar “Registro de semilleros”
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3. Seccion: Datos generales

En la seccién Datos generales encontrara dos pestanas:

3.1 Pestana: Estados proyecto

Esta pestana es informativa. Permite consultar el estado en el que se encuentra la solicitud de registro
dentro del flujo Institucional. No requiere diligenciamiento por parte del orientador.

}t} Datos generales

Soporles aportados

Regisire el estado en o cual 3¢ encuentra el proyecho de investigacion, esfa es una busna pracica que permite garantizar & transparencia y proporcionar un regisire historico del mismo.

Mas accionas Estado actual

Filtro columna

Mas acciones ~  CNformuiacion

3.2. Pestafa: Soportes aportados

En esta pestaia se adjunta el acta del grupo de investigaciéon al que pertenece el semillero, tenga en
cuenta que el Sistema solo admite documentos de tipo PDF o .ZIP.

I. Ingrese a la seccién Soportes aportados.

2. Haga clic en el botén Nuevo.

3. Adjunte el acta del grupo y diligencie los campos requeridos del soporte.
4. Haga clic en Asociar el soporte. El documento aparecera en la tabla.
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| Adiadir soporte documental Santander

114 Datos generales

SELECCIONE EL SOPORTE DOCUMENTAL O

ARCHIVO A CARGAR
Eslados proyeclto

aval cartas de

Realice i carga de o= sopories documentales que 5on gensrales a |3 gestion

wntgncky Sl en nnmEl POF o 2R Seleccipne el archivo en formato .pdf o .zip para cargar en | Browse

Mombre del soporte en SIGITP *

Eliminar Dascargar Nombre del soporne

Fiftro coliimns
AR Descripcion abreviada del soporte *

A “
Fecha de expedicion *
- dd/mm/aaaa o
2 Tipo de soporte documental *
--- Seleccione &l tipo de soporte documental -- ~
fijIntegrantes
SIGIP y marcas asociadas se encuentran profegidas por derachos de auter y regl
4_’ [Asociar soporte] [Ha asociar]

Nota: En tipo de soporte documental seleccione la opcién “Acta de semillero”

5. Seccién: Integrantes

La seccién Integrantes contiene dos pestanas que deben diligenciarse en el registro: Integrantes y
Semilleros.

5.1 Pestafa: Integrantes

En esta pestana se registre al orientador del semillero.

I. Ingrese a la seccién Integrantes y seleccione la pestafna Integrantes.
2. Haga clic en el botén Nuevo.

3. Busque y registre al orientador del semillero.

4. Haga clic en el botén Guardar

Seleccione la persona que Escriba el nimero de documento del Orientador y seleccione cuando
integrara * aparezca el nombre

Fecha inicio * Fecha de diligenciamiento del registro

Fecha fin Fecha de finalizacién del semestre
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Campo Descripcién Industrial de
Santander
Activo Dar check en el campo  Active 0
¢El integrante es externo? No aplica
Horas semanales de dedicacién Escriba el nimero “1”

Rol de participacién del integrante  Seleccione la opcién “Orientador de semillero”
%*

Nivel / Categoria / Escalafén Seleccione la opcién que le aplique al Orientador
asociado al integrante

Unidad Académica con la que se Seleccione la UAA a la que pertenece el Orientador
relacione
Soporte documental No aplica

o0

Ity Integrantes Nueun parsana asesiads al proyacts

» Mémeno de integrantes activos 0, Nimero minine de integrantes &
permitido 1
$8ﬂi"ﬁ'05 Wecuerce para of registro los fechas de INKCo ¥ 1in del proyecto son:
IS/05/2026 - 27/05/3026

§ . § . . Seleccionar persona que integrara *
Para registrar 3 log integranies. ingrete & namamn da sédula & af nombra compleln de Lg ® an ia baze de dalos. haga

dic en & botén Crear persona Pura beacar I perscna, mcriba & nimero ds documents o &l nombr

I Crear persona (si no existe)

[Bloquear masivamente la edicion de integrantes] Fecha inicio *

dd/mm fagas a

Editar Eliminar Mas acciones Mis fichas | Fechafin
dd/mm/aaza a
Active |

Bl INEgrante es externe? _

SIS -

Horas semanales de dedicacion

o

<

Rol de participacion del integrante *

Asesor ~

Nivel / Categoria / Escalafén asociado al integrante

Unidad académica con la que se relaciona

hoe de auter v regstio ma
10¢ e Buitor y registro mar Eslaccons una unidad seademics e

v
4 — (oor)s)

5.2 Pestana: Semilleros

En esta pestana se relaciona el semillero que se postula al registro.

I. Ingrese a la seccién Integrantes y seleccione la pestana Semilleros.
2. Haga clic en el botén Nuevo.
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3. Seleccione el semillero que se postula. Industrial de
Santander

4. Haga clic en el botén Guardar.

fgIntegrantes

1

de igacion i en parlicipar en ef proyecto, pre L asf un ent o

Integrantes

ion dindmico ¥ fortaleciendo su repatacion en la comunicad cientifica

Pamnits vincalat

! Asociar semillero

Eliminar  Semillero Seleccione al semillero:

Selecdone |a opddn w ' 3

Fiitra columna

()| 4

6. Postular a la convocatoria de registro

Una vez diligenciado el proyecto, debe postularse a la convocatoria de registro vigente.

I. Con el proyecto completo, dirijase al botén “Validar requisitos”

'
Cepatamants
S—

Cuidse

Sacta | Cmpun 1 EONA | NIWE B 0UB PRMBRRES

Orsas hane

==

ridur
Regresar

It Datos gensrales

B integrantes

2. Seleccione en el desplegable la convocatoria “Registro de semilleros”

3. Verifique que cumple con los 3 tipos de requisitos:
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¢ Requisitos minimos: Son los campos minimos que debe diligenciar para enviar la propuesta, el | [

sistema le indica con una ¢ si tiene alglin campo pendiente, si cumple

e Documentos obligatorios: Corresponde al acta adjunta en la pestaina soportes aportados, el
sistema le indica con una % si atn no ha adjuntado el documento, si cumple

e Requisitos de tipos de proyectos: Corresponde a seleccionar en tipo de proyecto “Registro

de semilleros”, el sistema le indica con una % si no seleccioné correctamente el tipo de

proyecto, ’/ si cumple

4. Haga clic en el botdn postular proyecto

ENja b Convosatera a a que postalard ol preyeco

I Postularse a la convocateria 4

Requisitos minimos: El proyecio cumple con los requisites minimos \
¢ Documantos obligatorios: & 3
J Requisitos de tipos de proyecios, /

v

(==

Importante: Los semilleros creados en SIGIIP que no se postulen en la ventana de tiempo de registro habilitada
se inactivaran. Un semillero inactivo desaparece del portal publico y no podra realizar modificaciones a su
informacién hasta la préxima ventana de registro de semilleros.
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