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de Investigacion y Extension? Investigacion y Extensién (VIE).
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AB EC E de la EXte n S i 6 n U I S: i{Cuales son nuestras politicas de extension?

o 0 o La Extension, Funcién Sustantiva y Proyecto Académico de la Universidad

Accion en territorio , : UNIVERSIDAD
iCuales son las tres funciones _

La Universidad tiene el compromiso de respondera  Gracias a la extensién logramos un didlogo perma- é? /ﬁo“\’ La Extensiony
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cimiento cientifico y tecnolégico desde
la Universidad hacia los sectores
productivos y sociales.
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¢Cudles son las modalidades de extension Modalidades de extensidn que

que se registran en la Vicerrectoria de se registran en la Vicerrectoria
Investigacion y Extension? de Investigacion y Extension
En la Universidad Industrial de Santander, la extension se desarrolla mediante de diversas Aseso"'q

modalidades, ofrecidas por las diferentes unidades académicas y administrativas de la institu- .

cion. Estas modalidades incluyen asesoria y consultoria profesional, servicios tecnoldgicos, y ConSU!fOI‘ICI

servicios educativos, servicios docente-asistenciales, servicios culturales, artisticos y deporti- prOfeSlOﬂCﬂ

VOS, asi como servicios de comunicacion e informacion. e
Asesoria

Ahora bien, segun lo establecido en el Acuerdo del Consejo Superior No. 006 de 2005, donde Asistencc::igr:rzg:ﬁ::lg v

se define la Politica de Extensidn, la Vicerrectoria de Investigacion y Extension (VIE) se encar- Interventoria
ga del aval de las las siguientes modalidades de extension en la Universidad Industrial de San- Veeduria
tander: asesoria y consultoria profesional, servicios tecnoldgicos y servicios educativos.

Servicios
educativos

v Educacion continua

e Diplomados e Seminarios
¢ Cursos ¢ Congresos
e Talleres e Simposios

v’ Actividades de capacitacién
a individuos y a grupos de
la comunidad

Servicios
tecnologicos

Analisis de laboratorio v

Ensayos de laboratorio
Transferencia tecnologica v
Innovacion




D,/ Asesoria y consultoria profesional: a través de estos servicios, la Universidad se
vincula y coopera con el sector social y empresarial, para la transferencia de
conocimientos y la busqueda de solucidn a sus problemas, con el propdsito de
contribuir a una mejor la calidad de vida de la comunidad. Estos servicios se ofrecen
en las siguientes modalidades:

Or==—m L)) Asistencia técnica

CJ‘/ Servicios tecnoldgicos: comprende los servicios de andlisis, pruebas y ensayos de
laboratorio, transferencia, innovacion y desarrollo de procesos y productos, resultantes
de las actividades de investigacion y docencia, realizadas por las distintas unidades
académicas y administrativas.

EJ/ Servicios educativos: comprende actividades de educacion no formal y procesos de

capacitacion dirigidos a individuos y grupos de la comunidad.
® Educacion no formal: La Universidad ofrece programas de educacion
no formal a través de su oferta de educacion permanente o continuada.

La educacion continuada incluye diplomados, cursos, seminarios, talle-
res, pasantias, congresos y simposios, en modalidades presencial, semi-

presencial y a distancia.

® Actividades de capacitacion a individuos y a grupos de la comunidad.

éCuando se debe realizar el registro de una
actividad en el Médulo de Extension de la
Vicerrectoria de Investigacion y Extensiéon?

El registro en el mdédulo de extension de la VIE se debe realizar una vez la propuesta sea
avalada por el consejo de la unidad gestora correspondiente. Es importante tener en cuenta
que el registro en el mdédulo debe surtirse de forma previa a la ejecucion de la actividad y a la
presentacion ante entes externos de cualquier propuesta conducente a contrato o convenio, a
través del cual se ejecutarad la actividad (Articulo 24 del Acuerdo del Consejo Superior No. 103
de 2010).

9¢) Recuerda...

El registro en el Modulo de Extension debe
realizarse antes de la presentacion de la
propuesta, en el caso de actividades con
entidades externas, y antes del inicio de la
actividad, para actividades internas.

Las solicitudes de usuario y contraseria se

atenderdn exclusivamente a traves del
correo electronico:

vinculacionue@uis.edu.co




Estos son los pasos hecesarios para realizar

el registro de las actividades de extension en
el Mdédulo de Extension de la Universidad:
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Paso 1
Preparacion de la

0
E documentacion requerida
para el registro.

Paso 2
Registro en el Mddulo de

Extension de la VIE.

Paso 3
Aval final del
proceso
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Paso a paso para realizar el registro

de una actividad de extension en el
Mddulo de extension de la VIE

U
m Preparacion de la documentacion requerida:

Para el registro de las actividades, es necesario elaborar los siguientes documentos:
propuesta académica-financiera, memoria técnica, presupuesto detallado y acta de consejo
de la unidad gestora.

C,/ La propuesta Académico-Financiera (firmada por el director del proyecto)

debe incluir:

@
1

@
:2:0

Titulo

Acta de Consejo

Unidad Académica o
Administrativa responsable

|dentificacion del equipo
responsable  (director  del
proyecto, jefe de la unidad
gestora y ordenador del gasto)

&

/J

€

Talento humano que
participara en la actividad

Recursos fisicos de la
Universidad a utilizar

Firma de la propuesta por parte
del director del proyecto




E;/ La Memoria Técnica (firmada por el director del proyecto) debe incluir:

A) Toda la informacidn incluida en la propuesta técnica.

B) Anadlisis de los riesgos asociados a la ejecucion de la actividad y sus estrategias de mitigacion.

C) ldentificacion de los requisitos legales y reglamentarios aplicables, tanto externos, de acuerdo

con la actividad desarrollada, como internos, tales como:

® Acuerdo del Consejo Superior No. 103 de 2010

® Acuerdo del Consejo Superior No. 093 de 2010

@ Articulo segundo de la Resolucion No. 786 de 2012

® Resolucion de Rectoria No. 002 del 2 de enero de 2020
® Resolucion de Rectoria No. 003 del 2 de enero de 2020

4¢) Recuerda...Q

- Agregar otras normas especificas
que apliquen al tipo de actividad
de extension, si las hubiese.

- Tener en cuenta solo las que
correspondan segun el tipo
de proyecto.
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CJ‘/ Presupuesto detallado:

Corresponde al presupuesto asociado a cada actividad o proyecto de extension.

® Para las actividades no solidarias, se debe tener en cuenta un porcentaje minimo del
18% del valor total que ingrese a la Universidad, destinado a cubrir lo establecido en la

reglamentacion respecto a la contribucion institucional y el excedente interno.

® Para las actividades solidarias, presentar el presupuesto respectivo que puede ser
en dinero o en especie.

[:J‘/ Acta de Consejo de consejo de la unidad gestora:

Este documento debe consignar expresamente la aprobacion de la actividad, la distribucion
de los excedentes y la relacion de profesores que recibiran bonificacion en el marco de la
misma. En caso de que la actividad se ejecute mediante convenio, deberdn especificarse los
aportes institucionales por parte de la Universidad. Ademas, se deberd emitir un concepto
sobre la coherencia con la misidn institucional y conveniencia para la Universidad.




Todas las actividades de extension solidaria deben ser pre-
sentadas al Comité Operativo de Investigacion y Exten-
sion (COIE), previo aval del consejo de la unidad gestora,
con el fin de solicitar la condicion de solidaria. Para ello, se
deben enviar todos los documentos requeridos al correo
electronico vinculacionue@uis.edu.co, con el propdsito
de agendar la solicitud conforme a la programacion vigen-
te de las sesiones del COIE.

14




Gm Registro en el Médulo de Extension

Una vez se hayan recopilado los documentos indicados en el paso 1, el director de la activi-
dad debera realizar el registro correspondiente en el Mddulo de Extension de la Vicerrectoria
de Investigacion y Extension, adjuntando todos los soportes requeridos.

El registro debe hacerse a través del siguiente enlace:

http://extensionvie.uis.edu.co:8081/vie/

L4

El director del proyecto debera solicitar el
usuario y contrasefia de acceso al Mddulo de
Extension a través del correo electronico

vinculacionue@uis.edu.co.
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@m Aval final del proceso

©
O
©@

&

Autorizacion del director
Una vez diligenciada en su totalidad toda la informacion, el director
debe autorizar el envio de la actividad a través del sistema.

Informacion al jefe de la unidad gestora
El director debe informar de inmediato al jefe de la unidad gestora

gue la actividad esta lista para su revision.

Autorizacion del jefe de unidad
El jefe de la unidad gestora debe ingresar al Médulo de Extension y
autorizar la actividad.

Revision por parte de la vicerrectoria

Una vez otorgadas ambas autorizaciones, la propuesta sera enviada
a la Vicerrectoria de Investigacion y Extension para la emision del
concepto final.

Importante

Sin el clic de envio por parte del director y del jefe de
la unidad gestora, la actividad no serd visible para la
VIE y, por tanto, no se considerard un registro vdlido

para la emision de concepto.




¢Qué debo hacer para el cierre de
la actividad ante la Vicerrectoria Cuando las actividades de extensién hayan sido ejecutadas
de InveStigaCién y Extensio'n‘) GJ mediante contrato o convenio, se deben anexar el contrato o con-

venio y el acta de liquidacion correspondiente.
Una vez finalice la ejecucion de la actividad, se deben diligenciar los siguientes formatos:

Los formularios y documentos men-

cionados deberdn enviarse por
oJ Informe final de Proyectos de Extension - Formato - (FEX-05). correo electrénico a la VIE, firmados
tanto por el director del proyecto
como por el jefe de la unidad gestora.

Informe consolidado de encuestas de satisfacciéon: Se debe
J elaborar un informe consolidado con los resultados de las encues-

tas de satisfaccion aplicadas en cada actividad de extension. Para

las modalidades de asesoria y consultoria y servicios tecnolégi- Asegurese de incluir todos los soportes requeridos y remitir la
cos, debe utilizarse la encuesta correspondiente al Formato documentacion al siguiente correo: vinculacionue@uis.edu.co
FEX.10. 4

En el caso de la modalidad de servicios educativos, la encuesta
aplicable es la del Formato FEX.09.

tos mencionados, se requiere el acta del consejo de unidad gestora
que evidencie la aprobacién del cierre del proyecto y el aval para
la distribucion final de los excedentes.

e Para actividades de extensidn no solidarias, ademas de los forma- Importante

Los formatos estdn disponibles en la intranet, en
el sistema de gestion de calidad y en la pdgina
web de la Universidad:

https://uis.edu.co/direccion-de-transferencia

-de-conocimiento/
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iTenga en cuenta!
Recomendaciones para el registro de las
actividades de extension

El registro en el Modulo de Extension, para actividades con externos, debe realizarse previo

a la presentacion de la propuesta a la entidad.

Para actividades internas, el registro en el Médulo de Extension, debe realizarse previo al

inicio de la actividad.

® Todas las actividades solidarias requieren aval del Comité Operativo de Investigacion y

Extension — COIE, previo al registro de la actividad en el Moédulo de Extension.

Todas las actividades de extension, tanto solidarias como no solidarias, requieren aval del
consejo de la unidad gestora (escuela, decanato o vicerrectoria, segun corresponda).

El aval del Comité Operativo de Investigacion y Extension (COIE) corresponde Unicamente
a la autorizacion para registrar la actividad como de caracter solidario. Este aval no constitu-
ye el concepto final de aprobacidon que emite la Vicerrectoria de Investigacion y Extension
a través del Modulo de Extension.

El proceso de aval concluye una vez la Vicerrectoria de Investigacion y Extension emite su

concepto final en el Modulo de Extension.

Toda actividad debe cerrarse ante la Vicerrectoria de Investiga-
cion y Extension, presentando la documentacidn requerida por

medio de correo electrdénico.
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Mads Informacion

Programa de Extension, vinculacion
Universidad-Empresa-Estado

Correo electronico
vinculacionue@uis.edu.co

Telefono
PBX: +57) (607) 634 4000

Extension: 2994



